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INTRODUCTION

Toutes les collectivités ont I'outil Hélios. Des fonctionnalités d’hélios bien utiles sont peu connues.

L'idée est de regrouper sur un seul document les principaux menus de consultations et d’'éditions
d'Hélios.

Pour les collectivités, Hélios n'est qu’un outil de consultation. Vous ne risquez pas de planter la
comptabilité de la commune ou du SGC, donc n’hésitez pas a explorer I'application.

Le but de ce guide pratique, ce n'est pas que vous soyez des experts d’hélios mais que vous ayez la
réponse a une interrogation.

Ainsi, soit sous forme papier, soit sous sa forme dématérialisée, ce document peut étre a portée de
main ou « de clic », tout comme le guide pratique de la M57.

N'oubliez pas que le PES retour est le moyen d’intégrer des informations d’hélios dans votre logiciel.
Si vous n'avez pas encore activé cette option, prenez contact avec votre SGC. Si vous n’exploitez
pas ces flux retour, vous vous privez d’informations.

Quel est I'intérét de ces flux PES retour ?

L'intérét de ces flux, c'est qu'ils contiennent des informations tant en recette qu'en dépense qui
sont récupérables par bon nombre de logiciels financiers et facilitent ainsi le travail au quotidien, je
pense notamment au P503.

Quelles démarches auprés de I'administration pour activer cette fonction ?

Il suffit juste d'indiquer que vous voulez la mise en place du PES Retour a la date de votre choix. Il
faudra également préciser la périodicité des flux. Cette fréquence peut étre quotidienne (peu
recommandé), hebdomadaire ou mensuelle. De maniere générale, les collectivités préferent des
flux hebdomadaires.

Quelles contraintes techniques du c6té de la collectivité ?

Les flux sont mis a disposition de la collectivité via le Portail Internet de la Gestion Publique(PIGP)

(donc il faut les récupérer) ou par un tiers de télétransmission (intégration automatique), e
fonction du canal utilisé lors de I'envoi du PES Aller.

Si vous ne savez pas exploiter ces fichier PES retour, voyez avec votre prestataire pour qu'il vous

indique la méthode.




. Mise a jour du 17/06/2024
COMMENT ET A QUOI CA SERT ?

Hélios est I'outil qui permet au SGC de traiter vos mandats, titres, gérer I'actif, les marchés,les tiers, ...
Les collectivités y ont accés uniquement en consultation, donc pas de risques de faire de mauvaises
manipulations.

l. Se connecter

La connexion a Hélios se fait par le Portail Internet de la Gestion Publique (PIGP) accessible a I'adresse :
https://portail.dgfip.finances.gouv.fr/portail/accueillAM.pl

Blenvenue sur e Fortail de |a Gestion Fublique

Précisions sur les modalités de
modification de changement de
mot de passe et les coordonnéeg
du service d'assistance

Tdenditiam

Mot e s o

Une fois connecté, I'utilisateur accede a I'ensemble des applica
habilité.

L'identifiant de connexion et le MDP d’acces au PIGP sont attribués par le comptable public de la
collectivité ou de I'établissement public. lls sont personnels et confidentiels.

ATTENTION :

1ons auxquelles le comptable public I'a

- lors de tout départ, il convient d’en informer le comptable par mail,

- lors de toute arrivée dans une collectivité, il convient d’adresser par mail au comptable la CNI de la
personne concernée ainsi que I'imprimé de demande d'habilitation (contrat de service) complété et
signé.

Assurez vous que
c'est bien votre
adresse mail qu est
renseignée ainsi que
votre numéro de
téléphone

Important de surveiller la date
d’expiration du mot de passe.
Vous pouvez changer votre

motde passe a tout moment.

< Expiration de volre mol de passe e 15 coshee 2024



Pour vos connecter a Hélios, vous devez a nouveau mettre I'identifiant utilisateur, le mot de passe et le
poste comptable. Un mot de passe personnalisé est plus facile a retenir.

HABILITATIONS—PORTAIL SIMULATOR

Idenhant utillsstewr

Mol de passe®

Pagle Comglable®

7 N

Une fois connecté a Hélios vous arrivez a I’écran d’accueil dont voici une description de I’environnement
général

1
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Le message du jour est

de fermeture.

formulé par I'application pour
indigquer des alertes, des jours

\

Le bloc notes permet a
|"utilisateur de noter des
informations

Le contexte présente les paramétrages par
défaut :

Poste : numéro codique du poste comptable
Code BC : numéro donné a la collectivité.
Chaque budget a son propre code BC

Exercice : indication de la temporalité

Journée : des lors que la journée est ouverte, il
s'agit de la journée en cours.

En présence d'une date du 15/10/1582,
I’exercice est clos ou la journée comptable est
suspendue ou arrétée.

l1l. Le contexte

Leséditions : les demandes
d’éditions formulées par le post
comptable et par I'ordonnateur
sont récupérées dans cet espace.

La bannette, vous n'y avez pas
accés. Elle présente tous les
éléments que le poste comptable
doit traiter. lls sont en provenance
des ordonnateurs, des centres
éditiques, des centres
d’encaissement :

- documents budgétaires,

- bordereaux (titres, mandats,
correctifs)

- réles,

- lots d’encaissements,

- lots inventaires et flux
d’amortissement.

Le contexte, c’est ce qui vous permet de définir votre budget par défaut et I'année par défaut.*
A gauche sur la zone contexte ,vous cliquez sur modifier.
Vous pouvez ensuite choisir votre budget et I'exercice (a changer tous les ans).

e ditotresie MODIFICATION CONTEXTE
Contexie Poste Comptatie” daplmps
Poste 037034
Coge BC 73000 e el
Exencice 2022

Joumée du 100752023 WUN CotlecuRd par M by

,

Joimbs Comptatio 110028

jE| ]

Immfau [
Hiiors




En principe, vous pouvez modifier I'année de consultation dans chagque menu du bloc métier, sauf pour le
menu budget. Pour le menu budget, par défaut I’'exercice que vous consultez est celui du contexte, d’ou
I'intérét de s’'assurer d’étre sous le bon contexte .

111. Créer des favoris

Le menu favoris, vous permet d'avoir des raccourcis des fonctions que vous utilisez fréquemment.

l Favoris

h jour Ta'.-ws

Il faut cocher les raccourcis que vous souhaitez avoir, et vous pouvez dans libellés favoris choisir comment
il apparaitra dans votre menu. Choississez des libéllés qui vous parle.

Metier - Budget - Consultations
Prévisions budgétaires |01 Prévisions budgétaires | I _peut
Exécution budgétaire [02 Exécuticn budgétaire |

intéressant de mettre en favori la capacité de couverture.

Métiers - Comptabilité - Consultation

Capacité de couvertura |':|3 trésorerie

I Favoris Méatie

Mise a jour favoris

01 Prévisions budgétaires
02 Execution budgetaire
03 trésorere

IV La navigation

La navigation est assez intuitive. Vous cliquez pour accéder aux différents menus et sous menu.

Pour revenir en arriére et quitter, il ne faut jamais utiliser les retours arriére du navigateur et ne jamais
fermer ou quitter avec la croix. Vous avez des boutons retour, fermer et quitter pour cela.

Il 'y a parfois plusieurs pages sur certains menus de consultations, lindication est donnée pat
boutons :

= ou E 2

Un caracteére trés utile que ce soit dans la recherche de compte ou de tiers : le symbole pourcentage (%).
En effet quand vous faites une recherche par compte, si vous mettez 731 %, Hélios va vous sortir tous les
comptes commencant par 731. Pour une recherche par tiers, si vous mettez sarraz %, il vous donnera tous
les tiers commencgant par « sarraz ».

Dans la recherche de compte ou de numéro mandat,titre ou bordereau, le ; signifie « et » tandis que -
signifie « jusqu’'a » ;

Non fonctionnel

V. Les principaux menus pour vous

I v 0151
o fpnos )
Co | Tratisments sa sneree
Exm Mertos
Eartaes
Jeums u 260101024 3 dibey Betied B0 Edmsns Dispeaiislss
e o
T el i o madaage axouidhu
Cend




A. METIER

« Métier Budget : consultation des prévisions et de I'exécution budgétaire (détail dans la fiche
technique Hélios Budget)

+ Métier Comptabilité : consultation des opérations liées a la TVA et des comptes mouvementés.
L'ordonnateur peut également visualiser les informations concernant la capacité de couverture
des dépenses en cours (fiche technique sur le budget et sur les dépenses).

« Métier Dépenses : consultation des bordereaux de mandats, des mandats pris en charge, des
mandats sensibles, du compte-rendu de pré-visa ainsi que des pieces payées (voir fiche technique
Hélios dépenses).

+ Métier Emargement : consultation des émargements (voir fiches techniques Hélios dépenses et
recettes)

« Métier Emprunt : acces au module « emprunts » - acces aux fiches emprunts avec notamment les
tableaux d’amortissement,

« Métier Immobilisations - Inventaire : consultation des fiches inventaires (voir fiche technique
Hélios sur I'actif).

« Métier Marché : consultation des marchés, des fiches marchés et des pieces marchés (Fiche
technique Hélios a venir).

+ Métier Recettes: consultation des bordereaux de titres, des titres pris en charge, des titre
sensibles, du compte-rendu de pré-visa, des conventions, des rbles et des articles de role (voir
Fiche technique Hélios recettes).

« Métier Recouvrement : consultation des pieces d'un débiteur (voir fiche technique Hélios
recettes), d'un échéancier, d'un encaissement, d'un lot de reglement, d'un ordre de reversement
et du paramétrage

+ Les métiers hébergés et activité libérale sont réservés a des profils spécialisés.

B. REFERENTIEL

Par le référentiel Tiers, il est possible de rechercher les piéces associées a un tiers ; ce qui permet de
connaitre notamment les dates a laquelle les opérations de prise en charge et de trésorerie ont eu lieu
(fiche technique Hélios recettes).

Référentiel  Paramefr

|

REFERENTIEL —TIERS—RECHERCHE — SAISIE DES CRITERES DE RECHERCHE

Idenifiant du fers | | Tigrs die réfdrence et tiers non consolidési® |
E:stegoris du tiers [Toutez x| Tierssécunsg @[] Tiers cansolidée )
Matire juridique  —-—-————-—-———>———= ¥ g Ll Tiers non-consodidal_|
EBLUNSE

MorvRS | ] RS:I:E:?:?E M" Bangue N* Guichet N* Compte | Cié
ks | | =i Il
Immaticulaton | P x| N"BIC M" IBAN
codipostat [ [ | I I JC 10 JC JIC 0
Budget Caltectvité {vaieurs| [ H | Rétérence stabie] ]
Code Produit JToi ®ascendant C0escendan Acharhar
Liste des bers (latal tiers)

Etat NFF { SIRET Identifiant NomfR3 SHoda ACher i il

rikifian o Pastal -1 P SRS an




C. SERVICES

Services Réferentiel Parameétrage

Exploitation Lancement traitement
Editions | Bannette

15éditions sont a disposition des ordonnateurs, pour tous les profils.

SERVICES—EXPLOITATION—~LANCEMENT TRAITEMENT

Critaras di Recherche

Hom |

Code

Damaine :J

Type de Traltement ﬂ

Traifemenis Favoris

Tri

E (®4scendant (CIDescendant Fitves|

Liste des tratements - 15 éléments |
Domaine Code Type Hom Favoris Actions

Budget BUGGS 1 - Edilion Etal de consommation & de realisabion des credils Ajariater| Lansed| A

Complabilile CO07 1-Edition Balance des comples Bjaier| Lanses|

Complabilite CO02 1-Edifion Brouillard de déclaration Tu4 Ajauter| Langes|

Complabilite CO286 1-Edilicn Editien du P 203 Ajoider] Lande|

Complabilila CO20 1 -Edilion Etal de développement des soldes Bjaar| Lances|

Camplabilile CO17 1- Edilion Etal de Facur Ajouter| Lanzad|

Comptabilile CO01 1-Edilion Etal récapilulatil das opdrations de TWA Ajauter Lance|

Complabilite CO38 1 -Edition Extrait du grand [hie général auxifansé Ajmuter| Lanoe|

Complabilite CO18 1-Edition Liwre auxiliaire compla da ters et financiars Ajator| Lanoe|

Dépense DP18 1-Edition Etat des restes & payer Ajauier| Lances|

Dépanze CADS 1-Edition Etal des visas CAP Mauter] Lances|

Dépense CH3& 1- Edition Liste des lignes de places Wsdes Ajouter| Lanoer|

Dépense CH33 1-Edition Taux dermeur gditlon Ajouter| Langes|

Recouvrement Fv1029 - Edition Bordereau de situation Ajonuster| Lanoer|

Recounyremeant Ry41 1-Edition Etat de restes a recouvrer Rjouter| Lstiom| v

Etat de consommation et réalisation de crédit (voir fiche technique Hélios Budget)

Balance des comptes : Le format de I'édition peut étre choisi en CSV ou en PDF. L'ordonnateur
peut sélectionner le niveau de détail des comptes de la balance : détaillé ou réglementaire.

Brouillard de déclaration TVA : Cette édition permet de connaitre, a tout moment, la situation de
la collectivité assujettie au regard de la TVA.

Edition du P503 : voir fiche technique Hélios recettes
Etat de développement des soldes (Fiche technique recettes et fiche technique dépenses)
Etat de I'actif (fiche technique sur I'actif)

Etat récapitulatif des opérations de TVA : Cette é&dition liste les opérations budgétaires générant
de la TVA. Elle peut étre utilisée a des fins de rapprochement (fiche tecnique TVA).

extrait du grand livre général auxiliarisé : Cette édition recense I'ensemble des pieces (mandat;
titre) pour un compte auxiliaire sélectionné.

Le livre auxilaire des comptes de tiers et financierdl s’agit de I'état de justification des soldes des
comptes non justifiés par piece.

Etat des restes a payer : voir fiche technique Hélios dépenses

Bordereau de situation : permet d’avoir les créances non soldée ou soldées et non soldées d'un
tiers (il est préférable de passer par le référentiel tiers).




Etat des restes a recouvrer : voir fiche technique Hélios recettes

Lorsque je choisis mon édition, je peux demander I'édition sur un seul budget ou la propagation sur
plusieurs budgets (exemple budget principal et propagation sur les budgets annexes).

Faramitres du Tratement : B
Buagat Codlectivitd (valeursh - BY ]
Exercice 3aaa Prepagation Budgets Colleclivités é‘éj o Regroupement dans unzip ]
Cocher les cases pour sélectionner les budgets
Séi 4| Code Libellé Budget Collectivite
(. - BP
O BA - BAEAU
O BA -BA ASST
Je peux également faire le choix d’avoir un regroupement dans un ZIP.
Certains fichiers sont disponibles en plusieurs format :
Format édition L
Cav
Modéle de lettre Pdf
A partir du menu Services, j'ai aussi acces aux éditions demandées.
Services Référentiel Paramétr3
Exploitation
Editions Consultation
En italique, ce sont les éditions déja consultées.
Type adiion Réf Etat Date Amicher
Comptabilite Edition du P 503 532974955531 Disponibleis) 18/06/2024 112056
Elat de développement des soldes 632477490931 Disponible(s) 17062024 164226 @

Complabiite

Je peux choisir de ne visualiser que les éditions non consultées

Type de consultation BEER=sERSELE
Type dédition |Mes éditicns

ence v | (OAscendant @Descendant

D. Editions
Vous pouvez aussi par ici avoir acces vos éditions demandées dans le menu Services.

Editions |
4  Editions Disponible(s)
__Consyter |
Ly

[Consulter les éditions pmduites.]




I) Le Contexte
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B4105 V471.008.011 |  Favoris Métier Services Référentiel  Paramétrage  Archives Assistance

Poste 007010
Code EOnman— Moditier |
Exercice 2015 "Message du jour

i gl iTE

| Fas de message aujourdhui.

Voire navigateur n'est pas
‘supporte par Halios. Helios
fisques de ne pas
fonchonner corractement.
Four plus dinformation &t la
liste des navgataurs
supporés

Tout d’abord le Contexte. Le contexte est important car il doit €tre en général sur
I’année en cours (sur la diapo on voit exercice 2015)

De plus si vous voulez consulter votre solde de compte il vous faut
OBLIGATOIREMENT étre sur I’exercice en cours ET €tre positionné sur votre

budget principal (dans le cas ou vous avez des BA).

Pour apporter une modification au contexte, cliquez sur « Modifier »
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B3105 Va71.008.011 | Assistance

Poste. Comptable® (valeurs) [0o7pi0]-[LE CHEYLARD |
Exercice® 013 w Jourmnée Comptable 3000712015

Budget Collectiits par d — — |

| Liste des budgets collectivités |

Il apparait alors cette fenétre.

Sur la méme ligne qu’exercice vous avez un petit triangle vo
d’accéder a la liste déroulante des exercices consultables.

La vous avez deux choix :
1¥ : Vous connaissez le code du budget (code collectivité¢) dont vous avez b
dans ce cas vous pouvez I’inscrire directement dans la case a 5 chiffres a cet endroit
puis vous validez.

2°: Vous ne le connaissez pas et dans ce cas cliquez sur « valeurs » (entoure¢ en
rouge)
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Il y aura alors une fenétre de ce type ou vous cliquerez sur le codeMa gauche)

correspondant au budget qui vous intéresse (libell¢ a droite). Il ne vous restera alors
plus qu’a cliquer sur « valider » (en vert)




IT) Les Favoris

Mdtlor Sorvices Rélontlel  Paramdétriage Archivien Assistanceo

'P"Iﬂ Listedes mandals

Code B i— Compte
Exarcice 2015 Cangullmbcn

Joumée du 30:07 2015

Wabta navigateur n'est pas
supporté par Helios. Helias
risgue de ne pas
fonckionier comaciement.
"Four plus dinfoemation & 1a
liste des navigateurs
Bupportés

Les favoris sont pratiques car ce sont des raccourcis pour pouvoir aller directement
aux menus les plus usuels (Mandats, titres, compte, recherche tiers, consultation,
etc etc)

Mais avant de pouvoir vous en servir il convient de les déterminer. Pour se faire
vous devez aller sur « Favoris » Puis « Mise a jour des favoris ».
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Code HC ——
Exarcice 2015

Joumee du 0807205

indicatour d'activié dans | | iste des menus disponitle
PE ....-.; G| umé Libeia tavornis =
Ddtad | MEber- Budget - Consultations -
[7] Préwigions budgétaires |
|7 Exécution budgétams |

il

Métiers - Comptabdité - Consultation
|77 Capacité de couverars
| Dpérations de TWA

EFFETISG - Mandals - Gonsuffation /
| Lt des mandals
A andals Senaibles

I ; f
Uéter - Cépense - Bordereaux /
[# Congultation | f

Métier- Diépense - Palements - Consultabons

|77 Lkste des pieces

[ Bardereaux payés [
SN s F o seme s al

Torminer || Rincabser | milll

us cliquerez sur ceux qui vous intéressent pt si vous le
z vous mettre un libellé personnalisé€ plus expjlicite si besoin

Dans la partie gauche
souhaitez vous pou
en I’indiquant ici

Ici je vous conseille de prendre Compte (pour consulter le solde du515) et liste des
mandats (pour consulter les mandats).

Descendez avec ’ascenseur situ€ a droite pour plus de favoris.
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Poste DOTHI0
Code BC—
Erarcice 2015
Jaumée du 30072015

T dactivitd dans " b i

- S8 Libelé Libeflé favoris

[— =] T e A s
-9:"_!"-] Méber - Recstte - Thres - Consultations
] Conventions

7] CRPré-visa

I Artices =
7] Comple Rendu Pré-viss |
7] Bsan Eneegistrement

[F] mibces

[ Echéancier

['] Encaissement

"] Lels Raglement -

Torminer | Aensiser | [ w0

Sur cette page, celui qui est le plus important est Titres (pour rechercher des titres)

Puis descendez encore 1’ascenseur.
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Sél Libellé Libiellé favaris

7] Tires sensibles | | T

Metier - Recette - Roles - Consuttabion
] Rrites

£ Asicles

[Tl Compte Rendu Pré-visa

1 Bilan Enregistrement

Métiars - Recouwrement - Consultafion
Il Piégces

Ech&ancier

Encaissement

Lots Reglement

Ordres de reversamant

Paramétrage

O] warTolso

A

s B |

L

E
[F=cherchs Tisce |
| &=

Sur cette page, vous pourrez aussi prendre Articles afin de voir les articles de role
dans le cas ou vous auriez des roles.

N’oubliez pas de prendre Recherche qui au demeurant ne vous dit pas grand chose
sauf avec le libellé complémentaire que j’ai inscrit et dans ce cas vous voyez que
cela permet de faire une recherche sur les tiers (Tiers Recette ou Dépense)

Cliquez sur « Terminer » (en vert)



wvgvﬁg-.wm%I E : b
rﬂ Helios E

Q ﬂ hpe/f portail.dgfip f'nan:ts guwfr hflmt‘lh‘“JWh PA_ADD Pag#hc'nmn in’pa_ﬂ!u HBL_GC_Feg. Eluwrhlieﬁestmh!_'untrﬂe Per

|8 Les plus visités TT] Débuter avec Firefox 2 Alaune [ Google W Portail dela Gestion P.. | | Power point - Clubs Ut...

_ = Métier Services Réfarentiel Archives

Paramatrage Assistance

Poste 007010
Code BC
'Exercice 2015
sJoumee du 30072015

B Hccharche Tiers

Déai|

il

Avertissement |
\Votre navigateur n'est pas
‘supporté par Helios. Helios |
nisque dene pas
fonctonner comactement
Pour plus dinformation et la
ligle des navigateurs
|supportés

La mise a jour des favoris est alors immédiatement effective.



III) La consultation des comptes
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Pour consulter la TVA (le cas échéant) vous pouvez le faire en cliquant sur le
chemin Métier — Comptabilité — Consultation — Compte (ou alors directement via
vos favoris)

Vous aurez alors :
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Comptas Balance dentree Pt s Solde
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Sur cet €cran vous avez le budget collectivité choisi du contexte (vous pouvez le
changer en cliquant sur valeur ou en indiquant le code a 5 chiffres dans la case
prévue a cet effet).

Vous avez I’exercice du contexte (que vous pouvez aussi changer).

Le type de compte vous laissez par défaut tous («Aucune »).

Dans « compte », vous pouvez indiquez le compte, ici j’ai mis le 515 qui vous
permettra une fois cliqué sur « recherche » d’afficher le compte 515 et de connaitre
la situation de votre trésorerie (dans I’exemple : 150 317,04 €)

Dans la rubrique particularité laissez par défaut.

Dans la partie « Compte auxiliaire » vous pourriez consulter la situation d’une régie
en particulier en indiquant le code de la régie (compte a 13 chiffres que vous
demandez a votre comptable, il est aussi inscrit sur les bordereaux de versements

des régies) et dans ce cas il faudrait choisir a droit Régie en lieu et place de Tous.

Type de journal : Par défaut : « tous »
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Vous pouvez aussi dans la ligne « compte » inscrire autre chose que le 515.

Ici par exemple j’ai inscrit 471% .

Le signe pourcentage a la fin indique a Helios qu'il doit recherche tout ce qui
commence par 471 et se termine par autre chose. Ici vous avez le 4711, le 47131 etc
etc.

Un petit rappel pour les 471 leur signification est la suivante :
4711 : Versement des régisseurs, toutes les régies confondues, si vous voulez une
régie en particulier il faudra alors ajouter le code a 13 chiffres de la régie (compte
auxiliaire) et indiquer régie en face.

47171 et 4718 : Recettes a régulariser

47131 : Imputation des Centimes (en attente du titre)

47132 : La DGF (idem)

47134 : Les subventions (idem)

47138 : Le reste du P503 (idem)
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Vous pouvez faire de méme avec les 472 (Dépenses a régulariser)
47211 :  Dépenses des emprunts (Pour les Budgets Principaux en M57)
4721 : Dépenses des emprunts (Pour les BA et la M4, M22 par ex)
47218 :  Dépenses avant mandatement préalable (souvent EDF en M57)
4728 : Autres dépenses (par exemple frais de Cartes Bleues en M57 ou

EDF pour la M4, M22 par exemple)
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Dans tous les cas, vous pouvez aller consulter le détail d’un compte (les débits, les
credits et donc le solde) en cliquant sur Détail.

Vous obtiendrez alors :
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La encore vous pouvez aller dans détail
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A cet endroit vous n’avez pas beaucoup plus d’informations et donc cliquez encore
sur détail (peu importe lequel)
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Et 1a vous aurez la possibilité (peut étre cela dépendra du libellé que le centre des
finances publiques aura inscrit), de savoir a quoi cela correspond.

Dans cet exemple vous pouvez lire 10.6.15 ce qui est inutile ici pour vous. La
plupart du temps c’est beaucoup plus clairement indiqué (Ex : Trop versé sur titre,
FCTVA, Subvention recu de X pour tel ou tel motif, Versement régie Piscine)

Par contre vous savez a quel tiers cela correspond (ici caché en noir)



IX) La Situation de Trésorerie

Afin de savoir qu'elle est la position de votre compte au Trésor (515), vous pouvez
utiliser la méthode "Consulter un Compte" puis insere le 515 pour voir la position.
Cette méthode est correct, néanmoins elle a le désagrément de ne pas prendre en
compte les mouvements en instances.

Ces mouvements sont par exemple :

- Les mandats que vous avez transmis mais que nous n'avons pas encore traité
(delais de la poste ou autre)

- Les dépenses que nous avons inscrit en instance pour paiement plus tard (Exemple
les factures EDF quand nous les avons regus ou encore les emprunts)

Ainst, prenons le cas d'un solde de 515 de 10 000 €, il y a 6 000 € de mandats
transmis mais non arrivés et 5 000 € de dépenses EDF dont on a connaissance.
Dans ce cas vous pensez avoir 10 000 € alors qu'il y a en fait - 1 000 €.

Du coup, afin de voir votre situation le plus finement possible, il y a la transaction
"Capacité de Couverture ".

Pour y accéder vous devez passer par :
- Métier

- Comptabilite

- Consultation

- Capacité de Couverture.

Favoris Meétier Services Rélérentiel  Paramétrage Archives Assistance

Budgst
[ Cession/Opposition T | Bannette
PR nistey i bafio & Flux simpile LO
Comptabilite Consultation Capacité de couverture o) it i
Compte Gestion Ecritiites Upérations de la journds ‘h‘ e |
Joumée comptable Opérations de TVA '
Cerificat de résmputation :
SSage du jo = Fac-Simile - o
Lia paller v5.1 gl W

3ol 2016, Ce Imthabilisations
autre, tous les £
demandes dedkekihe
mise & jour et el
Recouyisment !
Les donpées o bles dans
DELPHES  |hatis
Activité iibérate




Vous verrez alors :

Récapitulalif pour lensemble des collectivités

. Dépenses PEC Dépenses en instance
OMpIE 3 SRA0ER et échues € ol non echues € L

D 305880495 16 718 47 50451@ 2199163510

Liste des colleciivites (iotal 13 collectivites)
Collectvité Compte au trésor DEPEZ?E;F:Ei Depen:gj :;r:nés;?:ce Total Budgst
b 15.580.63 7936 80 13.3:4@ 5.600,58 (D]
D 585.537.06 6,689,086 0,00 578.847 20 | Dead)
B 183:979,10 972,07 g03B25 D 17496878 | Dssd
D 206 18782 651,05 0,00 D 20553587 [Demd|
D 56.661,41 361,51 48846 D 5581144 |Detsd

Cela vous permet d'avoir alors :

- La situation du 515 (Compte au trésor)

- Les Dépenses échues (Celle du Jour)

- Les Dépenses Non échues (Celles qui sont dans le circuit)

Au bout de la ligne le solde est indiqué préceéder soit un D soit d'un C.

Dans le cas d'un D (en vert dans la copie d'écran) c'est que votre solde est débiteur
et donc qu'il vous reste des liquidités.

Je vous rappelle ici que le compte que la Trésorerie détient, est le compte miroir de
votre situation (compte banque) et donc que s'il est débiteur a la Trésorerie c'est
qu'il est Créditeur chez vous.

Donc a contrario, si ¢'est un C (en rouge dans la copie d'écran), c'est que la
Trésorerie ne pourra pas payer toutes les dépenses en instance.

Il convient donc urgemment de procéder au déblocage d'une ligne de Trésorerie
voire d'un emprunt selon le cas.



IV) Les Mandats
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Pour la consultation des mandats soit vous cliquez sur votre favori, soit sur le
chemin ci dessus indique.

Vous aurez alors :
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Comme pour la consultation des comptes, le budget et I’exercice du contexte sont
par défaut et vous pouvez les changer.

Ensuite les différentes lignes :

Type de mandat :vous n’aurez quasiment jamais a y aller.

Etat Mandat :Vous pouvez laissez tous par défaut ou choisir ce que vous voulez
(rejeté par exemple pour connaitre la liste des mandats rejetés sur ce budget)
Code service : Cela sert uniquement si vous avez de la TVA par service ;
Montant Pour choisir une fourchette de montant (éventuellement)

N° Bordereau, N° Mandat : Pour chercher soit un bordereau ou un mandat
Imputation :Pour Chercher les mandats d’une imputation particuliere (64111,..)

Le reste des informations ne vous serviront quasiment jamais.

Une fois votre choix fait, cliquer sur rechercher (en vert)
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Dans I’exemple, je recherche tous lesmandats compris en 0,01 € et 100 000 €.

Vous pouvez changer/de page avec les fleches ici ou les numéros la

Sous la fenétre « Etat » vous aurez différentes couleurs et indications :

PEC Vert foncé : Pris en charge

R en Rouge : Mandat Rejeté

PRNF en Rouge : Proposition de rejet non forgable (cas des payes) cela signifie que
le centre des finances publiques doit intervenir mais ne signifie pas qu’il y aura un
rejet obligatoirement.

I En rouge : Cela signifie que vous avez transmis le flux informatique mais qu’il
n’a pas encore ¢té rapproché du bordereau papier.

Ensuite, en cliquant sur détail on obtient :
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Code TWA mtracemmunautaire Mon

Sur cette fenétre, vous pouvez voir le détail du mandat (montant, objet, imputation,
nom du créancier et des renseignements complémentaires le cas échéant avec le
numéro de régie, emprunt ou inventaire).

En cliquant sur « créancier » (a gauche) vous aurez alors
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BEIDs v4r1.008.011 | Assistance

w e ™ v " i " et e s - - v S
Contexte | METIER—DEPEN SE—-MANDATS—CONSULTATIONS —CONSULTATION DES INFORMATIONS SUR LE CREANCIER
Poste 007010 S
;ﬂusfz? Bordereau de Mandats ordinaines n* 27 dmis be OBD72015
’ Mandat Crdinaire n° 192 - Ligne n” 1

Joumée du 3007015 | o4t pedonaatenr 115

Catégaria Personne marale de droit privé
Mature juridiqus Sociélé
immiatriculation 351G 3 - Libelle SIRET

Identification du créancier | Reglement
Challitd Maoda de régiement Virement BOF
NomRS — Diate
Prénom Références du comple |
b Tiaie —
Cplt. Adresse Réfirances bancaires
Adresse ac IBAN
Localitd ACRIFRPPE3D Fr7e 1 300 I
CP-Ville
Pays
Adresse prnoipale Owl
D |

L’immatriculation éventuelle du créancier
Le détail de son adresse.
1 lequel le virement a éte effectue

Et surtout le compte bancair

Cliquez sur retour
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B Ta]0s vart.ooe.011 | Assistance
Poate 007010
E.;.m-ﬂc:? T— pailes 127 dmis o DSIO7/2015
Jm':::m — N’ Mandal 192 & Typo Mandalis) ordinalre(s)  Etatu mangal Pris en charge  Mandat
- i e Nature Fencionnemant HT BB 22&
i Dale Valeur 1507/2015 TVA 0,00 €
] Code Bervice- TICEB 77 €
it | Objat achat foumites ¢ enfretien (voane)
Détalisdedaligne | coire dameciation informaticns P.J tacture n* 005 F5020083 ou 30-06-2075 [
Rafiachement piace "
Cié MW" Ligne 1 Ligne 111
Marché Zone Matura Zaons Fonction Zone Dpération Compde Tigrs: HT BBZZE
ComptesRentus - w e
. N* Facture TICEB 22 E
Libelid virement 1 tacture n* 008 FE030083 du 30-06-2015 client n* 02
Libells virement 2
Viza CaP Créancier Ref. Stable 116 rorvrs | ]
&nomaliss DGP Dale débUL 0272015 Date fin D10B2015 Durdie 20 jours Tau intiiefits 0,00 %
Elat Marquage A prioti Non marquée A pasherion
W Régie N Emprunt - N® Echéance H" ivventaing N Comvantion
Dt | - Dém| D | D |
Code TVA intraco mmunautaire Non
Reloar | cutter | |

On revient au détail du mandat et 1’autre intérét ici est d’aller sur le compte pieces
(cliquez dessus)
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Poste 007010

Code
|Exaroice 2015
Joumés ou 3072015

Comple de tiers
Pigce TTC

Diate Libellé
15072015

15072015

PEC mandat 4011
Palgmant 4011

Cple Tiers Sens
- BR22E
D Bz

Reste & émarger
43206 o
DooE e

Vous pourrez alors voir a quelle date le mandat a été pris en charge (PEC Mandat)
et a quelle date 1l a été pay¢ (Paiement) et pour quel montant.



VI)  Les Titres

Sandices

Poste 007010
Code BC N

Paramétrage Archives Azsistance

Exercice 2015 eaage du jo o bk

Journée du 300712015 Pas de messali: G

LeCnuTe TN Titres

"
e | |
8 T 'I

Rilas

‘Volre navigataur n'est pas
‘supporté par Hellos. Helios

Bordersain

Conventions
CR Pré-Visa
Cigances & chair

Titrea sensibles

risque de ne pas
fonctionner comactemant.
Pour plus dinformation etla
liste des navigateurs
supponés

Vous avez le chemin (ou vos favoris)
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{8 e plus visitds TT) Débuter avec Frrefox |5 A la une B Google W Pored de la Gestion P | | Power paint - Clubs Ut...

BTAINS var1.000.001 | Assistance
Sa domnoecne |
Contexte | m-mm*ms_mngmmmsams
Ensm:g?nm Critéres de recherche
sce 5 IR R ETTA T
Exercice 2015 Budget Collecti" (ialaues) __I de tites [Brdinaies =]
Joumée du 007205 Code senice (valeura)] ! S
indicateur d'actrateé dans Exgrcice m i Elal desires |prq. spres saosisssment
Heios | Date démiszion | | au | ifmmiaaaa Montant imdtial | Majccation &
— I"- Referances borderaaux | Mondand 3 recouvied :’::-:L..; e £
Dtz 2 3 re b alre
Réfdrances tilres Pilicas nonEolding: |0 o e arre mrdnmnatauE
Références lignes ., Igenmani Pl |crdre da reversemssc
Impatation Ordre mints
antiant s | B0l ey i
Type de dabileur - ——1+] Mom - PrOM | pecapitulatit avec réls
Tri jpar Bécapicolatif sama rdls
! = - i -
Date Emission | @azcandant [ Dazcentant EpE t“:: L Pachercher
Titre = pidce d'écart
Liste des fitres fhatal © fives) Titre mur plusieurs anoées
Tire du tableau
Topa Tilre-Ligne Sendca Etat Maontant TTC Imputation Resle a recouvred Débitaur Affichar |
Rémimiser |  Cusier

Contrairement aux mandats le choix du type de titre est OBLIGATOIRE.

La plupart du temps vous voudrez consulter des titres ordinaires (cas le plus
courant) pour savoir s’ils sont soldés (exemple pour la cantine, loyer, ....)

Comme pour les mandats, vous avez Ensuite les différentes lignes :

Etat Titre :Vous pouvez laisser « tous » par défaut ou choisir ce que vous voulez
(rejeté par exemple pour connaitre la liste des titres rejetés sur ce budget)

Code service :Cela sert uniquement si vous avez de la TVA par service ;
Montant Pour choisir une fourchette de montant (éventuellement)

N° Bordereau, N° Titre :Pour chercher soit un bordereau ou un Titre

Imputation _:Pour Chercher les titres d’une imputation particuliere (752,..)

Le reste des informations ne vous serviront quasiment jamais, hormis la case a
cocher « Pieces non soldées » qui comme son nom I’indique dans le cas ou elle est
cochée, seuls les titres non soldés apparaitront. Pour avoir ce résultat il vous faut
absolument saisir comme suit
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Poste DOTOD P ———
Codea HC_ L s e T
Code Bl e Conenns ) E—
Joumée du 0072015 i I:"3"“51"5**L_| |
& . Exercice a3aa
E Date dérmizzion [ X | au| | Wmimdzaaa
— REIErEnces bordereaus \
D | Rélérences tires \
Reférences lignes \
imputation { [
It ters \ 1
Type de dépitsur |~V ] Hom - Préngm | - |
i par \ |
[eze Emiesicn |o]  ®ascendini ©Descendant “ |
Lisle des Bires (fotal 0 Uires) \
Titre du tableau
Type Titre-Ligne Sawl\:a Etat Montant TTC imputation Resle 3 recomnser Ciabiewr Afficher

Rénboimer | uter ||

Cliquez sur rechercher et vous obtiendrez alors uniquement les titres non soldés.

Vous pouvez omettre de saisir I’exercice en ne mettant rien et dans ce cas vous
aurez I’intégralité des titres non soldés pour le budget.

S1 vous oubliez de cocher « Piéces non soldées » vous aurez alors :
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EES v471.008.011 | Assistance
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atexte | METIER—RECETTE—TITRES—~CONSULTATIONS—TITRES |
oot Criteres derecherche
Ererice 2016 e S —
Joumée du 30712015 Codersenvice (ualeua)| I
o " Exercice [F015 | aaaa Elat det titres | Toua =
i Date démission | | &u | immizaza Mantant initial [T, 01 €3 [1. 500,000, 00 £
y=nNe - Réfbrences bordersaus Montant 4 recouvres | €3 €
D | REéférences lires Fleces nonsaldées |
Figférences lignes identifiant P | |
Imputation
igantifiant tiars i
Type de débiteur ---r""r--r""n-""-----;l Hom - Prénom [ 1-] ]
Tripar _ . |
[Bate Exiszicn || @ pzcendant © Descandant Facneithi
Liste des bros folal 27 lilvds)
Tilre du tableau
Type Tire-Ligne  Sendce Etat Montant TTC Imputation  Fesle & recouier D iteur Amcher
Threds) ardinairs(s) 8-1 FEC 80,00 a2 a0.0 -
Titre{s} ordinaireis) B-1 PEC 350,00 TH2 60,0 Mg
Titre{s} ordinairerz) 6-1 PEC 000 752 00 @ i
Titre(s) ordinaire(s) 31 PEC 80,00 52 oo - 1
Tire{s} ardinaire(s) 51 PEC 200,00 52 oo
Tire{s} ardinaireis) 1-1 PECH 40,00 752 00
Tire{s} ordinaire(s ] 10-1 PEC~ 200,60 782 0,00 — i |
N-Bordafean : 3 - Exercice 2015
Tire(s) ordinaire(s} 12-2 FEC 46,60 DIVERS 0.0 Daiad
Tilre{a} ordinaireds) 131 PEC 800,00 ToaTe o0 Dt |
Titre{s} ardinaire(s) 159 PEC- 120,00 762 0,0 olast| -
Fintaiser | Outier ||

Vous pouvez cliquer sur détail.
Vous pourrez trouver en code pour 1’état :

PEC : Prise en Charge.

PEC+ : Prise en charge avec anomalie (exemple nouveau tiers)

PEC- : Prise en charge avec anomalie for¢able (exemple titre de moins de 8 €)
PRNF : Proposition de rejet non forgable (cela arrive par exemple tout le temps
avec les loyers car Hélios attend de 1’utilisateur qu’il indique le compte de tiers).
Cela ne veut pas dire que le titre sera rejeté obligatoirement.

REJ : Rejet (Titre rejeté)

I : Le I signifie que vous avez transmis le flux Informatique (d’ou le I) et que le
centre des finances publiques n’a pas encore fait le rapprochement avec le
bordereau papier
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EEIgs v471.008011 | Assistance

M — — — - — .
Contexte | METIER—RECETTE—TITRES—~CONSULTATION—AFFICHAGE DES GENERALITES DU TITR iR
Ens v S '
Cods BC IR
Exafcice 2015 Bordersau Titres n* 1 émis le 17022015 . _ |
Joumde di 30072015 1* Titre 6 5 Typd Ordinaire PEC fitre 11
i Nshl.ln! Fanchonnement Ftﬂfa_w't_anc&rﬁle HT BO00E
Exarcice 2015 Reédmission TV& 000 €
Drate démission 17022015 Code Eenice - ‘H‘[‘:Elil:l Aae
Diate valeur Exécuhon Budpétaia Résle L
Montanis Totalfreds 000 RAR sur principal 0,00& RaR sur frais 0 D0
Incation aslle polywalence 1s 31-12-2014
Objet
Ligne 171 pris an charge
Zans fanclion Zone opération Compts biers HT 8000
THA 000
4141 THC B0 DDe
Prodult 300 - DIVERS
Dbjet
Drébiteur Référence sfable 749 tom-Frénomfs [
Diarniter acte Libellé awis somme a payer Crale 27022015
Martarts Todad fraiz 0.00€ RAR sur principal 0.00€ RAR sur frais 0.0DE
Empdchamant sur |a plbcs NON
Empéchement s ke tiers MNON
Lists de non valeur
Date de prescriplion 260212019
Aew | oeter ||

Vous avez le détail du titre et comme pour les mandats vous pouvez cliquer sur
« débiteur sur piece » pour savoir de qui il s’agit mais le plus souvent c’est sur
« compte pieces » que vous cliquerez afin d’avoir :
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iPenaD S

Cote BC N
Exgfoice 2015
Journée du IHOTIZ015
|| Exerice 2015 Ters Compte de tiers a1d1
] Pigce HT B0,00 € Piace Tva 000 € Piece TTC BO.00E
Dt | Emargs 80,00 € Salde 0.00€
S A RO S Rk : . S : |
Date Libablé Cpta Tiers  Sens Mantant ta & émarger Affichiacion
26M212015 PEC e 4141 o 80,00 € BOODE BN EeRE|  Recor|
O50342015 Recouvrement 4141 1= 80,00 € Do0E  Dae] i) Rectl

=

Sur cette fenétre vous avez la date de prise en charge du Titre (PEC) et surtout la
date du recouvrement.



VIII) Les articles de Roles
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V471.008.011 | Favoris e Services Reterentiel Parametrage Archives Assistonce

Poste 007010

Code ECN
Exarcice 2015
Joumee du I00TI2015

COUNTHTIEM

F\wrﬁm ﬂ Compin Rendu Prié-Visa
Volre navigateur n'ast pas Bedan Enregistremenst
supporté par Helios. Helos
risque de ne pas f
fancionner correclement.
Pour pius dinformation et la
liste des navigaleurs
supporiés

Voici le chemin pour consulter les articles de rdles.
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R E var1.008.011 | Assistance

_Bu shcomusie |
Comtexte | 2
Poste D070
Cods BC |
Exarcice 2015 T pear
Soumée dusomars | | Budast Cotectné-(ciours) |
-ateur d'activité dans § E“"f‘* 8 gscendant /Descendant
H 5 i References rides
= Mumdros arlicies
Daus Mumérg taciure ]
Etatarlicles | | Pibces non soldées [V
Mpntant initia | a
Montant restant 3 recoarer | ]
Montant non-majoratle | a
idenifiant fiers | ]
Fuchshe |
Liste fital 0 articles) / I
Code Nore
Numidro Elat Mantant HT  Montant TWa Montant TTC p‘,m/ Cobiteur SiAricies Affichar
mentmber | custer ||

Le budget est celui du contexte, volis pouvez choisir ou non d’inscrire un exercice.

S1 vous ne le mettez pas cela v
confondu.

s donnera I’intégralité de vos restes tout exercice

L’intérét ici est de connaitré les articles de roles non soldés donc il faut penser a
cocher la case ad hoc.

Puis Cliquer sur rechercher
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Comtexte | METIER -RECETTE -ROLES -CONSULTATIONS -LISTE DES ARTICLES |5

Poste 143031

Code BC M— RaheDe

Exefcice 2015 e Tri par
Budgel Coliectvita®ivale —

P e dget s _

mmm R e 1 | (Fascandant ODescendant

" B . Muméros sriicles |
_Ditd | I Pdurnérn Tackure |
Etat ariicles | :j Pikces non soldées [
sontant inttial | i |
Moniani restant & recouvrer -
heorart nan-rmajoratie Y
[dentifiant fiers | v
Liste ftotal 5 artictes) N
A Code A Mbre
[¥amado Etat Montard HT  Mondard TV8 Montanl TTC St Dogbitaur SiAicles Afficher

Refarence Ride : 223 Exel cice 2010 ; | ot
T PEC 19,60 0,00 16,60 B3 1 Détal |
Rétérence Role : 264 Exercice 2010 Ha|
] PEC 3,10 0,00 310 g3 { Dal
Féférence Role : 240 Exercice 2014 - - i Dirad |
3 PEC+ 3,30 0,00 3,30 B3 1 D |
Rt e Role ; 241 B cioe 2014 | b
21 PECH B.AD 0,60 B,ED B3 1 i |
Rétérence Role : 207 Exercice 2014 | o]
30 PEC 21,80 0,00 21,80 B3 1 Péad

Et comme pour les titres vous pourrez faire détail.



VI. Comment trouver les dépenses a régulariser

Vous avez votre PES retour (méthode a privilégier). Votre SGC vous adresse régulierement cette liste, mais
vous pouvez également y avoir acces dans Hélios. Il existe deux méthodes.

1ér méthode en consultation (métier émargement — consultation)

Vous pouvez consulter les dépenses qui ont été prélevées automatiquement sur le compte banque de
France (paiement dans le poste) et pour lesquels, vous devez émettre un mandat de régularisation.

Vous devez choisir, sur une période de consultation, les paiements dans le poste comptable non soldés.

Les comptes les plus utiles sont :
e /47211 -47218 - 4728 : dépenses diverses a régulariser (échéances d’emprunts, EDF...)

o /4722 : frais monétiaues (suite paiements PavFiP. encaissements TPE).

METIER—EMARGEMENT—CONSULTATION—RECHERCHE DES PIECES A CONSULTER ui
Cifieres derecherche 5 - |
Budge Collecthite* (valeurs) |S£100)[S0OVIEHY-DE-THE - . |

Code service (yaleurs)| = |
Euercice | 2023 saas
Type pitce [Fniement dans ie poste compzabin k|
Nature de pides [Tooa _'F__l
Elat des pibces [son acldes =l
Reéférences pigcas M* Lignes
Montant pikce Martart astail pibce
Pérlode de complabilization |
Tni
\||[Tate de compcebilisation -] (®)aczcendant (CiDescandant P! VOS mandats.
Lista das pibces (total 28 pidces)
Plece  Date  Type de pléce Exerc. Service Elfzrmpmu .I::nmpTe fiers Sens Total Resle d émanger  Emang
Patement dans le poste comptable “
Faiemant
= (3012023 dans le poste 2023 25547517631 Déaly 472110 248358 Z4BIBE D
compiabie
Paiemant
a DADIZ0EI dans e posle 2023 2555315623 1 Dits 47220 LS 041 Déiss
complabie
Faiemant
=3 Da01IZ023 dans 18 posie (2023 25556247137 Détas| 47320 078 p¥E  Deisd
campiabile w

Si vous cliguez sur « Détail », vous avez acces a une seule information, celle de I'organisme a qui a été

payée avant mandatement

Paiement dans fe poste comptable séledionng
Date Rétérance Serace Tiers Cpte Hers Taotal Reste 3 émarger
030172023 25547517631 CAISSE DES DEPOTS ET CONSIGMNATIO 47211 2483068 248368
Pigces démargament (lotal 0 pidces) | Total 0,00
Cate Référence Senice Tiers Cpletiers  Sens WMontant émargé Affich,

2éme méthode en édition




Vous allez choisir « Etat de développement des soldes »

En bornant les comptes de tiers du 47211 au 4728, la collectivité récupeére ainsi la liste des dépenses

restant a régulariser par voie de mandat. Vous pouvez choisir du PDF ou du CSV.

I CER e LEXPLOITATION—IL

Exgrcice aaaa

huméro du posie comptabls *
Exercice * 2027 ] aaaa
Budgel collactmité * fyaleurs) BE=

Comple tiers min
Compte Bars max

Date de situation *

Mode & édition Lecal vt Format édition = |
Conservation de I'édiion C——u Cav

Archivage de I'édifion ! Modéle de lefire

Lancemaent @immédiat (Cioimmérs

La liste est récupérable dans les éditions en page d’accueil.

Editions Dispenible(s)

i

[Cnnsulter les editions pmdui‘tss.]

Pour avoir la bonne référence, il vaut mieux prendre la premiére méthode en consultation.

Liste des édifions (tolal 1 éditions} o - 1]
i Domaing Ol Type édifion Rl Etal Drate Afciher
Elat d¢ déveioppemenl des soldes 496090413237 Disponibieis) 03052023 112507
| Consulter édtion
bt Rt dd
Diale e — ) Salde & la date d'arvite du
e Beferences des pieces Libseils Solde an 0105 D01 LSO Db servations
g | D U CAINSE DE DEPOTS ET COMNIGHATIO e 3 Eh
1AL EH ERMPELNNT £ EEF M04373 ECEHL 1D
o ‘| . painpet @t i aaedetmend CAISSE EVEPARGHE 8. =
d m CF EMPRINT BEF S191 1 ECH LT
= [ — CAINSE FRANCAISE DE FINANCEMERT 2
U i m CFFL FRET EEF MOS0 ECH L A2 i AR
(i [T — CREINT AGRICOLE i i
o EE e CA PRET BEF 100060 105571 BCH 19070 -3 e
S W — CAISAE IFEPARCNE =
BERETY | vsquietinin CE BRET EEF 4re1br) ECH 310 il L
e L Fepemes  paiment ayan pandinmens CARSE DE DEPOTY BT CORSIEATIO T g,
sl BT CDC TRET EIF M558 BOH 10 bk pm




IX. Comment trouver les recettes a régulariser

Vous avez votre PES retour (méthode a privilégier),. Votre SGC vous adresse régulierement cette liste,
mais vous pouvez également y avoir acces dans Hélios. Il existe deux méthodes.

1ér méthode en consultation

Vous pouvez consulter les recettes qui ont été versées sur le compte bangue de France (encaissement
avant émission de titres) et pour lesquels, vous devez émettre un titre de régularisation.

Vous devez choisir, sur une période de consultation, les encaissements avant émission de titres non
soldés. Vous devez indiquer une période de comptabilisation.



Budget Collectié® [xalaws)
Cote sandce lyaleurs) -
Exercice | 2921 aaaa
Tope pibce [Eoceissenent avid: Smissich oo titse =
Nature de pibce oz |
Etat des plkces o= =sldes v
Reéfirences pléces N* Lignes |
Mestant pebos Mortant détail piéce
Pénode de comptabiligation [C10L/I07Y pmmigaas au [0&/06873008 ymmiaaas
Tri
[Tipe 3 pléce “| @)= cendant (CIDescendant Fiver:
Liste des pidces okl 12 piboes)
Rétérence Fibcs:
Piece  Date  Type de mbce Exenc Sanice Plceligne Mmmpmmm Tatsl Reste 3 émarger . Emang
Encaissement avanl émission de litre "
Encatpgemint
042023 svant dmission 2023 JARTIEIIIT Dl a1 C 156,90 15590 Dol
38

Vous avez ainsi les références aux pieces de rattachement a indiquer en complément sur vos titres. Si

vous cliguez sur « Détail », vous avez acces a une seule information (s’il y a du reste a émarger), celle de

I'organisme qui a versé la recette

Date Refarence Senvice Tiars Cpta tars Todal Reste 3 émarger
1410472023 38973182331 BELLEFILLE 47171 156,90 156,80
ERVICE S—EXPLOITATION- NCE TRAITEMENT .
2émeméthade-en édition |
[P n 1
Archives Assistance |
e — =
g&esnl:?ant Fitrert
Hom [ Favoris Actions
Budget BuU0S 1-Edtion Etzt de consommation et de realisabon des credits Ejinstes !
Comptabilie COOT 1-Edition Balance des comples Mpouter Lancei|
Comptabifile CO02 1-Edtion Brouillasd de déclaration Tk Kgouter Lz
Comptabllite C0O26 1 -Edtion u P 503 Kouter, langee!
Comptabilita CO20 1 - Edion Etat de développement das soldes Mpouter Lanoas|
Comptabilda CO17 1-Edtior : Kgoustes Lanse|
Comptabilite €001 1-Edtion Etat récapltulaht des opérations de TVA Agouter Lanoer|
Comptabilfle ¢0O39 1 - Edition Extraif du grand e général ausilizrisé Ajouter Langes|
Comptabilde CO18: 1 - Edstion Lirwe auxilizire comple de tiers et finandars Byonates Linces|
Dépense DF1% 1 -Edlon Elal das rastes 3 payer Ajouse Lanoar|
Dépanze CADS 1 -Edition Etat des visas CAP Hjoistes Lans|
Dépanse CH35 1-Edtion Liste des lignes de pleces visées Ajouter Lanoss|
Dépanse CH33 1-Eddlion Taux derreur édiion Moo Lance|
Recouwrement RvV41 1-Edtion Etat d= resles 3 recouvrer Bgoistet Lanse|

En bornant les comptes de tiers du 4711 au 4718, la collectivité récupere ainsi la liste des recettes restant

a régulariser par voie de titre. Vous pouvez choisir du PDF ou du CSV.
Le 4711 correspond aux encaissements en régie.
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La liste est récupérable dans les éditions en page d’accueil.

02 Editions Disponibles)
Ly
[Cnnsutter les editions pmdui‘tes.]
Liste des ddiions {lolal 1 &ditions)
Budget Domaine Criging Type ddition RAL Elat Drate
00700 Complabilile laurentsamazin Etal de développement des soides SO5699922031 Disponibie(s) DG/DGZ023 (51356

Attention, dans cette édition, la référence des piéces n’'est pas forcément celle que vous devez indiquer

au niveau du mandat, pour un rapprochement automatique aprés la prise en charge.

[Date de

= . z e anaieeala |
s Fu'u!me:bspmﬁ Libelie Sodeau 030620 L henenom - -
a3 e vt oo O BELLEFILL ELOYER - BDF DU 13042023 156.9) 1569

Pour avoir cette référence, vous devez passer par la premiere méthode.




VII) Recherche Tiers

(' B htps://portail dgfip finances.gou Fr/helioslm/ AWK _PA_AD0_PageAction.dolpageld=HBL_GC Fill_OuverureGestionTontede Paf

|8 Les plus visités TT1 Débuter avec Firefox ) A la une [B) Google ™ Portail de la Gestion P... | | Power point - Clubs Ut...
m W471.008.011 | Favoris Metier Semvices Referentiel  Paramétrage Archives Assistance

Poste 007010 :

Code £C

‘Exefcice 2015
Journée du 30/07/2015

: Paz de massage aujourdhiul.

Volre navigateur n'est pas
supporé par Helips, Hellos
nisque da ne pas
fonctionner coreciement.
Pour plus dinformiation &t i3
liste des navigabeurs

‘supporiés

Pour faire une recherche « tiers » vous trouverez le chemin c1 dessus.



[Fichier Edition  Affichage  Histonque Marque-peged Qutils |
H Htics x

{' B htips/padall.dgli pfinances gainede heliodm/ AWK_PA_ AN Pegeficbon doTpageld=HEL GO R0 OuverureSectionlanleis Paf
1By Les phusvisites [T Débuter soec Firefox | A laone B Google " Portail deds Gestion P.. | | Power paint - Clubs Ut
FTAIGS vAr1.008.011 | Assistance
Sa sesasnci
E::T:g?mu identiiant du sers | | Tiers de référence etbiers non consolidas’™)
Exercice 2013 Catégoris du bers [Toutes #] Tiers sdouniss @ 7 Tiars consalidé o |
Journée du 3HNOR2015 R e ————— o ——— THES oy =1
ekl Maturs juridique | W consiunis Tiars non-cons olidé:
capEEh e e Réfbrencas . 1 -
Hiéos : Immainculation | IF =] bancaires: N Banguel N° Guichel N Compte | CI8
MamiRs RHTCOLAE] ] | |
Prénam 1 N® BIC N* IBAN
Codepestal [ ] [ | | O O | | | L1
Budgst Collactvitd fygieyrs) [ 1+ |Réderance stabie[ |
Codea Produd _Jm [(Hewyme 5] ®ascengant T Dascentant Rrmenhe |
Liste des liers (lojal 42 Bers) |
Erat Identiant NomiRS Code  wrher  Sdisction Action
Postal
I132469259 ALEXIS MICOLAS 07160 Dt Py -
£ 3132557861 ARSAC LAURE-RIFFARD MICOLAS 07320 i | Pices (=]
1118951850 BALLET MICOLAS 67170 el Fabis i
o 27508603 BAY MICOLAS 07190 Dék | L.
3132310448 BOLLANCERIE HERELIER MICOLAS 08008 ode Pisas
3132300022 BROTTES MICOLAS 00008 e kot
32543072 ERUYERE NICDLAS 07320 Détad | Y]
04147343 CHANAL CERAAD SUCC NICOLAS 38550  odod Paces
3115303402 CHEYNEL NICDOLAS 07320  Déwa Fezes "

La plupart du temps vous ne ferez une recherche que par le nom.

Ainsi, je passe la recherche sur le SIRET (immatriculation et dans ce cas il faut
choisir SIRET, SIREN ou autre dans le menu déroulant), la recherche par le
numero de compte ou IBAN.

Donc quand vous arrivez sur cette fenétre vous inscrivez le nom du tiers que vous
recherchez.

Si vous tapez comme dans I’exemple : %NICOLAS.
Hélios vous fera ressortir tous les tiers qui se terminent par NICOLAS.

Il faut savoir qu’avant PESV2, les tiers ¢taient NOM PRENOM a la suite depuis le
PESV?2, les tiers sont NOM dans la case NOM et PRENOM dans la case prénom.

Compte tenu que la base tiers d’Hélios n’a pas été effacée vous trouverez donc les
deux parfois.

Vous pouvez saisir aussi NICOLAS%



B Les plus visivgs [T Débuter avec Firefox - 3 ﬁl}mﬂﬁnﬁgh W Portaildela Gestion P | | Power peint - Clubs Ut..

B [05 vart1.008.011 | Assistance

_Be stcommactes | :
EFERE] IERS - k2
E:T::g?ﬂm Identifiant du fiess | | Tiers de référence et tiers non consolidés’s|
[Exercice 2015 Catégorie du bers [Toutes ®| Tierssécunsé@ Tiers consolidé e |
5 Mature juridique | i | mn-sé;-lr:s{:i_ Tiers non-consolidel |
| immaticulation | J=r v “:f;g;‘:: N° Bangue N° Guichel N° Comple | Ciél
NomRS [IcaiEsy] ] | Ji ol ||
Prénam [ | L [ H" 184N
Codepastsl [ ] : ] | o | s o [ |
Budgst Collschité fyaleurs) | H |Rétérance stabla| |
Caode Produt [__Jm Hem/ies =] B ascandant O Descendant Aecners |
Lista des tiers (lotal 28 Sers] |
Etat Identfiant MomRS Fc:m!': Amcher Sélection Acton
3122650202 NICOLAS JEAN 78011 Derad Poes. | B
INIETTET NICOLAS JEAN CHARLES DTI60 Dak| s |
=5 I I2285203 HICOLAS JEAN PAUL a7320 Ddlad Poes
I1ISET1146 NICOLAS JEAN PALIL 99999  Céwi s | 2
J13TDTES0 MICOLAS Jean-Paul araza i Paoes | |E
e 106488071 MICOLAS LISELOTTE CHEZ MR HICOLA 07500 éim Fize |
3112315609 NICOLAS MARIE-THERESE 07160 ot Priams |
09134705 NICOLAS NADINE a7ie0 Dt Paoes |
3115408309 NECOLAS NADINE 29998 Daiad Seen =
Rinbakser | Qutter | |

Vous obtiendrez alors tous ceux qui commencent par NICOLAS.

Remarquez que sur cet exemple vous voyez NICOLAS JEAN PAUL et NICOLAS
Jean Paul le premier est sous le format NOM PRENOM sur la méme ligne et le
second NOM et Prénom sur deux lignes.

Vous pouvez aussi indiquer %NICOLAS%
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B kg padail dglip finaneel gote e helica o AW PA_ADD Pageletion dalpageld=HEEL GC_FO0 OuverireGartinnCantets Paf
ghp g o Pég

B Les plusvisités T Débuter sves Firefon |5 A laune Bl Google " Partail de ia Gestion P.. | | Power paint - Clubs i

B EIES v4r1.000.0m | Assistance

ECEDE T TrEne o
CFERENT EHE
" B W ..JI1 ¥ .

- s et e

] f-r;E;EIi.L;'-—-n

|Poste (07040 — - -
Code BCE It ritifant du Bass | | Tiers de référence ettiers non consolldés™
Exercies 2015 Catégorte du ters [Toutes x| Tiers sécunisé @[T Tiers congaligé g |
|Joumée du IN0TEDIS M [ TIers o |
' s i il Ii P crpr) | Tiers non-consolidé’_
SR ) e - Reéférences . " " &
—— immattculation | IF *| bancares Banque| M* Guichiel N Gumnlbﬂlql
it NomRS e ] | i — L]
Betion || Prenom ] wac | M IEAN |
Codepostal [ | | I e | s o | o | |
Budget Collechdté jvaleurs) | q |Rétbrance stabée| ]
Code Produt [ [BomiBE [ ®ascendant ' Descendant Riatario
Liste-des tirs (fotal 89 tisrs) |
Etat [ciartifiant HomR3 mm AMicher Sdlaction Acion
8 MIZI05043 MICOLAS ROBERT 8200 Disai | Pk |
2404256166 MICOLAS SYLVAIN 07700 Dot Paces
3109380623 PELISSIER MICOLAS 07310 temi Sicen |
PELISSIER MICOLAS DEBARD
F2ET00184 RELE 07310 o P
3122084780 IRIRUSTIRE S e orst | T |
— FELISSIER Nlﬁé‘.ﬁﬁs ETDEBARD oot g e
S A e i e e e il SR s
= | Revdaber | _ Oube ||

HELIOS vous donnera alors tous les tiers qui comprennent NICOLAS que cela soit
au début, au milieu (comme dans I’exemple PELISSIER NICOLAS DEBARD) ou
a la fin.



B Les plus visigs TTT Débuter avee Firefox 2 A 1 une [BY Google W Portail de la Gestion P © | Paoweer point - Clubs Ut

B [O5 var1.008.011 | Assistance

i

Be smcomacte: |
E:::!:g?ﬂm Identifiant du tiers | | Tiers de rélérance o izrs non consclidés’y|
Catégonie du hers rl'L"l'-S-H 3 Tiers sécunsé@ [~ Tiars consolidage |
} Mature juridiqus I—- :j Mn_“;l:;:r Tiars non-consolidé|
S e —— | e Références . ] =
Immatdculation | I| | nancaires ¥ Banqus N* Guichel N* Comple | g|
NOmRS [(HECUiAS W] ] | | | k] |
Prénam [ 1 wee | | N" IBAN |
Code postal 7] 1 | | R | S | S | ER | T
Budget Collechite {yalsurs) [ H |Rréférance stabbs| |
Code Produt [ @ szcenaant DDescendant Hezrene
Liste des liers (lotal 7 Hers) |
at identiant MomRS Soge  amcher  Sélechon Action
KOUNIER NICOLAS JOSEPHET . .
3132286391 MARIE 07340 = Edcer
MOUNIER NICOLAS JOSEPHET
3132288393 MARIE ara4n Dl Farzii
NZ2600202 MNICOLAS JEAN 5011 Datad __J
IN380787 MICOLAS JEAN CHARLES aT160 Duitad Fiéas
= 332205207 NICDLAS JEAN PAUL 07320 el Foiems |
I1356T 1146 NICOLAS JEAN PaLIL 99999 1] Fuoes
28330323 SCILE PETIT BARRY W MICOLAS JE 07240 Ciarad Ficas
Rinbalser | Quiter

En tapant %NICOLAS J% vous restreignez votre recherche a tout ce qui comprend
NICOLAS J, du coup vous voyez les NICOLAS JEAN PAUL mais vous voyez que
le Jean Paul en minuscule a disparu car le NICOLAS Jean Paul a pour nom

NICOLAS (et non NICOLAS J)



"Fiehier Edtion Affichage Histonque Marque-pages |

H Heélios ™

* B hetps portail dgfipfinshoesgouy fr'helioalm/PWE_FA_ADD Pagedction.dofpageld=HBE_GC_FI0 CuvertureGestionContests_Paf

By Les plus visnds TT) Débater svee Firefex 2 A ka une H Google W Portail de la Gestion P.. [ | Power peint - Clubs Ut

58 sectrszsm
REFERENTIEL—TIERS—RECHERCHE—SA : i
E:::::gmw Identifiant du tiars | ] Tiers de référence 1 1grs non consaligés |
Exarcice 2015 Catégoria ou liers FI:IIJt:: l' THers sécurisé@ El Tiers Eéﬂ_l
Jaumée n:r'i' 15 | | Mature pricsque I x| nm'h?;;: i Tiars non-cansnilgé’ |
Fatr d
immatriculaton | IF— 3 H:[:r:::]:: N Banguel N* Suichet  N* Campte gi
NomRS [FFTEEmE ] | L
| Prénom B || wEe MEIGAR i ‘
Codapostal [ | [ | | Y| | | O | | S | I 60
| Budge! Coliectiité (valeurs) | H |Rénirence stanle| |
Code Prodult [ Jm Hom/RI =] @ ascendant Descendant Az |
Liste des tiers {lotad 1 Hers)
Cads
Etat Identiiant MNomRS Posty  “Mcher Sélectan Action
J13T017650 MICOLAS Jean-Paul 07320  tew| Fons |

Du coup pour faire apparaitre le NICOLAS qui vous intéresse vous devez inscire
dans le nom %NICOLAS% et dans le prénom J% afin qu’Hélio vous ressorte tous
les NICOLAS en nom et J quelque chose en prénom (Jean, Jean Paul, Jeremy,

Jerdme etc etc)



Vous cherchez le tiers par le référentiel tiers.

REFERENTIEL—TIER 5—RECHERCHE—SAISIE DES CRITERES DE RECHERCHE ik
identifiart du tiers| i Tiers da réféence 2t tiars non Dﬂr-aull-:‘éaﬂi
Caldgorie du liers [Touses ¥ e ssnwiseg [ Tiers canzahdegel_]|
Hature juridioue [~ x| Tiers non-sécurisd [ Tiers pon-congokds ] |
irenatnculEtion | | -==—- x| Retdrences bancares| W Bangus| M7 Guichet  N° Comts | Cl4]

Hom/RE IV [ | [ |
Prénam N*BIC N® BAR

Gode postal [ | RS | N | D | | N O | N | ) | A |
Audget Callectiilé faleurs) | Bl Référence stabis| ]

Code Produit I:ITF {Hom/BE = ®scendant ClDascandant Fadiceoha
Liste des tiers (total 3 bars) '

! Coda e Rastas &
Etat NFP f SIRET Igantifant HomR5 Postal Aficher E':;',,_.t i Agtion racammerl)
AEI0EA4ETE DURARD Agnés FE00 | Hoad Piics
Si45ES DURAMD Paul OB e o ik
544530 DURAND-GASSELRN Patrck GTa0d | o] Piisa

Vous cliquez sur pieces et ensuite a gauche dans le cadre Actions, vous avez la possibilité d’'éditer :
ez

Actions |
BS Créances non soldées
BS Totalité des créances

+ « BS Créances non soldées » pour obtenir un bordereau de situation des produits locaux non
soldés ;

+ « BS Totalité des créances » pour obtenir un bordereau de situation de la totalité des produits
locaux.

Les liens ne s’affichent que si des dettes existent. L'édition est accessible dans la bannette des "Editions".



XII) Les restes a recouvrer

Le chemin pour y accéder est : Services / Exploitation / Lancement
Traitement

Exploitation
Editions

Sélection du trailement & lancer

CPT.Balance des comptas |

CPT-Edition du P 503 |

DEP-Eiat des resies & payer |

DEP-Fiat des visas CAP |

DEP-Liste des lignes de pidces visdes ]

DEP-Taux d'erreur édition ]

; RCO-Etat de restes a recouvrer 1

Vous aurez alors :
muvea EXPLOITATION /LANCEMENT EDITION

Paimﬂlmsnu Tratement }
Budgel Collsctivité (valeurs) l |- =

Exercice asna Propagation Budgets Collectivite .1
Paraméires Mebters

o
Budgel codeclivité * (valeurs) c ] i } |
Numéro compte |
Date cébut jifmmiaaaa
Date fin * miaaaa
Code service |

Flancher inféneur de montant €
Piancher supeneur monian €
Date de situation * - ommp—— PR
Liste o codes nationalix ou locaux T ———
T —

Paramétres Edition - ~—
Mode d'édition Local Format edibion Q lD
Conservation de I&ddion @:ln
Archivage de |'édiion Modéie de lettre | k1|
Lancement ® ymméial " Dinere

Terminer | Réinitialiser | Anmuer |

Sur cet écran 1l convient de :



1) Si vous avez plusieurs budgets vous pouvez faire la demande pour
tous vos budget en méme temps. 11 vous suffit de cliquer sur
sélection et vous avez une nouvelle fenétre :

Code  Libellé Collectivité - Libellé Budget

o 5

(S ..

Si vous cliquez sur Sel+ alors vous prendrez tous vos budgets (dont la
liste apparait en dessous) en une seule fois. Sinon vous pouvez cliquez
sur les budgets que vous voulez

2) Le budget Collectivité est obligatoire (indiquez celui du BP)

3) La date de fin et de situation sont aussi obligatoire (la date du jour
est en géneral préconisee)

4) Le Format d’édition est conseillé en csv afin d’avoir une restitution
du style Excel (pour classement, tri, totaux etc etc ...)

5) De méme 1l est conseillé d’indiquer 5 jours de conversation des
¢ditions.

6) Puis cliquez sur Terminer

Les ¢ditions iront dans les éditions comme indiqué ici @

S s ozt il wuie it ik et e Srtecn b Liskaotrete P SAa T St e R s T =Y |

Bloc-Notes Bannette
Bonjour
BRI Editions
Message du jour 1 Editions Demandée{s)
Suite a un dysfonctionnement de la Bangue de = 21912 Editions Disponiiels)
France dans le traltement des virements regus Consutar |
de Ia journda du 18 mars (relevé Compas et
Madranl Aas viramante nalniant annaraltre an |



Puis vous aurez une nouvelle fenétre
SERVICE EDITIONS -CONSULTATION LISTE DES EDITIONS

Filirage des editions
Budget Collectivite: (valeurs)| |- | | Date| 14/05/20149 au | J
Domaine [Toua | Mode [Local R
Type de consultation Mes &ditions x| Etal [Tous v
Type d'édition [Tons x|
[meference =] ascendant ® Descendant F
e
Budget Domaine Ongine Type edition Ref. Etat Date Afficher
Chi Fil ' d’
1quez sur Filtrer (ne rien mettre d’autre)
SERVICE -EDITIONS -CONSULTATION -LISTE DES EDITIONS ;
Fatrage des dditions |
Budget Colectivité (vateursy| | -| | Date| 1470572019 au [ ]
Domaine [Tous 3 | Mode [Local ¥
Type de consultation |HH éditione ﬂ Etat !‘:cu.a ﬂ
Type d'Edition [Toua B
T |
[Feference | © Ascendant ® Descendant |
Liste des éditions (total 1 éditions) i
Budget Domaine Origine Type edition Ref = Date
Recouvrement Zlai oe restes 3 recouvTer 172288724731 @ 15105/2019 105814

Ici vous voyez que 1’édition est en cours, si vous cliquer sur la + (a
droite), vous n’aurez alors aucune €dition. Il faut bien attendre (en
recliquant sur filtrer) que 1’état passe a « disponible » comme sur la

copie ci dessous :

SERVICE /EDITIONS 'CONSULTATION LISTE DES EDITIONS

Filtrage dés ddHions

x|
Vigws avez chowsi d owerir:
lﬂ 307351542450 3720 T e 49923001 T 22087347 I Lcsw

qui est un Hichier de type : Classeur OpenOffice.ong 11 314 Kel
& partir de: https//portail dgfipfinsnces. gouv.fr

Qe dait Faire Firefox avec ce fichier T

Date| 14/05/2019] ai | |
v HOI:IEi:l"-"iﬂl .:J
vi Etatrous _\r_}

7

it

. Qwonr avec |L-hr~|.-l.'.IFF|-:: Calc {defaut) j

d-  Enregistrer e fichier b

W Towjours effectuer cette action pour ce type de fichier.

Les parametres peuvent etre modifiés en whlisant 'onglet Applications des
options de Farefon,

Annuler I

Afficher

n REf Date
r 17229873473 Disponibleys) Jy 15052019 10:5814




En cliquant sur le +, il apparait alors une fenétre comme celle de
gauche. Il est IMPORTANT de bien enregistrer le fichier (et non
I’ouvrir)

Une fois votre fichier enregistrer, vous pouvez |I’ouvrir.
Vous aurez alors une fenétre du style :

[_] tmport de texde - (230730451 5425043 d2073ccl 9023601722087 34731 . csv) = |0} x|

Importer

Jeu de caractéres

Langue Par défaut - Frangaes (France) :}
A partir de Ja ligne |1 =
Options de séparateur

™ Largeur fixe FarE par
@hulatmn ™ Virgule @ -yirgule I™ Espace ™ Autre

I Fusionner les séparateurs Séparateur de texte " :J

Autres options
I” Champ entre guillernets comme teste [ Detecter les nombres spéciaux

Champs

> M

Dans ce cas il fait absolument que les paramétrages soient comme
indiqué ci dessus.

Vous obtiendrez alors votre €tat des restes au format style excel.

Pour information, un état est généré par budget. Vous b’avez donc pas
un ¢tat global pour votre collectivité. Il conviendra de faire des copier
coller sur vos différents états si vous souhaitez avoir la vision globale

de la dette.



FICHEAHCHNIQUIE CONSIUICTATION EIEFEIOS

L ETAT DE L’ACTIE

Mise a jour du 01/07/2024

QUE PUIS JE EDITER ?
Vous pouvez éditer I'état de I'actif de tous les budgets pour lesquels vous étes habilités.

L'intérét est de pouvoir croiser avec votre inventaire et éventuellement avoir un support pour faire les
mises a la réforme.

Je rappelle que dés lors que vous envisagez la vente d’un bien, vous devez vous assurer qu'il est bien
présent sur I'actif. Vous devez également identifier toutes les lignes qui le concernent afin de pouvoir
faire les écritures de constatation de plus ou moins value.

COMMENT?

Archives Assistance

Lancement traitement |

;
?
?

Domaine Code  Type Nom h Favoris Actions
Budgst BUDS 1-Edition Etat dé consommation el de réalisalion des aréans Apouter. Lwos| |
Comptabilite CO07 1-Edtion Balance des comptes Agoistnr Laccar
Comptabilite ©on2 1-Edition Brouiltard de déctaration TVA Agouter’ Larze
Comptabilite CO26 1-Edition Eaition du P 503 Agouter Lz
Complabilite Etat de Fach! L Laesae
Comptabilite o » mTTUlatl des opérations de Tva Apostar Lazar
Complabilite C039 1-Edition Exirait du grand livre géndral sudliarisé Agoutnr e
Comptabide CO 1-Edflion Livre audliaire compte de Biers #l fnancers jouster’ Lamcer
Dépanse DP19 1-Eattion Etat des restes i payer P e
Dépense CADS 1-Edition Elst des visas CAP Ajoutar| Lot
Dépense CH36 1-Edtion Liste des lignes de piéces visdes Agouer Lananr
Dépense CH13 1-Edition Taux demeur édition Hpouter Lamewr

Ryrter Lzt

Recounramant RV41 1-Ediion Etat de resles 3 recounrer




C'est forcément du format csv que je pourrai ouvrir avec un tableur.

La liste est récupérable dans les éditions en page d’accueil

e e J

702 Editions Disponible(s)
Ly
[Cnniuﬂ'er les éditions produ 'rte';.]

J’aurai ainsi le compte d’imputation, le numéro inventaire, la désignation, date d’acquisition, montant
d’acquisition, durée amortissement, montant des amortissements et la valeur nette.

DUREE AMORT|SSEMENTS | AMORTISSEMENTS
AMORTISSEMENT | VALEUR BRUTE ANTERIEURS DE LEXERCICE elELRLETE

QUE PUIS JE CONSULTER ?

Je peux consulter une fiche inventaire spécifique et récupérer des informations intéressantes.

PES— B e e e i B e e ——— - —— oy ——

Meétier Services Reférentiel  Paramétrage Archives Assisin

i Congiite
it disponible

Je peux chercher a partir du numéro inventaire, d’'une imputation, du montant initial, d’'une période, ...

Filirage des fiches inventaire
Budget Collectivité (valeurs) [N - (N - |

Numéro dinventaire | | Montant initial | €
Catégorie dimmobilisation [—————— 7| Astaatsed
Infos Comip. === =

Date dacquisiendu [ Jiymmiasasau|  |jymmiaaas
Imputation budgétaire [ |Etatdelafiche ——————— x| Ruchescher

Je vais a détail pour consulter ma fiche.

Lists des fiches invantaire (total 1 fiches) | Fiches en aftente |
~ Budgst Mum. Inventaire Montant Catagorie Acquisition Impatation Coamp. Affich,
65000 2014ETU-001 5011, 18€02L 100N 20/01/2014 202 o %

| 7

J'ai déja accés a quelques informations



V) L’inventaire

“Fichier Edition Affichage Hi

“H Hélios

" B https://partail dofigfinances.gouvfr helioslm/AIWE_PA_ADD_Pagedction.do?pageld=HBL_GC_FI0_CuvertureGeshonC ontexte Paf

{8 Les plus visités T Débuter avec Firefox 3 Als une [ Google W Portail de la Gestion P.. | Power point - Clubs Ut..

] | Budget
comexte  |E

Favoris Métier Services Réferentiel  Parametrage Archives Assistanca

Comptatiteé

Poste 007010

Code BC NN
Exercice 2015

Journge du 3M07TI2015

Recourement

Avertissement |
Volre navigateur n'est pas
‘supporté par Helios, Helios
nisque de ne pas
Tonclionner correctement.
Pour plus dinformation e113
liste des navgateurs
supportés

i |

Pour consulter I’inventaire vous avez le chemin ci dessus.



* B hpsd/portail dgfip fnances, goiv i hiefiestmd WK_PA_AK0_Fagedction.doTpageld=HEL_GC_F0_DuvertureGestionComtese_Fad

8 Les plie visités TT) Débuter avec Fefox [ A ls une B Google W Portail de la Gestion ... | | Power paint - Clubs Ut..

BTAIOS va71.008.011 | Assistance

oA ME AR Y ATION—L 2E]E
Eac- Fillrage des fiches inventaire [
. Budget Comecthié caieies, [ |
ourmide da AN0TRES Murmdro dimenkasng Tdenand initeal | | €
e | Catégone dimmobils aton | ———————— II ety
~ | intos comp — ¥
e Drate dacquisition du BEmmiaaaa su mmiaaaa
_I Imputation budgitaire I lel:ﬂﬂﬂilliﬂ'ﬂ | ---------- :] Bpgrmasr
‘Budget AT
MNusm I A ¥
Mantan I
| Catigoria L ¥
misﬁnn ‘ L ] - L e - - =
imiaon oy | Listedes fiches inventaire flotal 10 Biches) | Fichas an altants il
ik Pk iV Budget Num Iventaira Montani Catégorie Actuisition imputation  Comp. Affich.
35000 T 228,866 0 IMDON 250172003 2m o] it |
35000 74 1370 24€ 01000 22002 211 o H
A5000 74 1479 458 DINDDN AR 2m L8| |
35000 134 224 6TE€ 010N 0052011 n a
35000 a7 B3T ADE D1MNDDN 25012003 2m o
_ axFiches | oumer | Réntisiser |

Les lignes intéressantes sont soit le numéro d’inventaire si vous le connaissez, soit
le montant initial soit enfin I’imputation budgeétaire.

Le reste vous servira peu.

Comme partout dans Hélios vous pouvez cliquer sur détail.



‘l B hetpsd portail. dgfip Finances.gowfr heliosl m/TWE_PA_a0D_Pagedchon do?pageld=HEL_GC_FI0_OwvertureGeshionContmte_Pad

8 Les plus vistés TT) Débuter svee Firefax |0 A la une [B Googie W Portail de la Gestion P, | | Powes point - Clubs Ut

EEIOS var.006.011 | Assistance

-

Posie 007010

Code 5C I
Esarcice 2018

Joumeée du 30072015 |

ks

Généralitis
W imenisie 134 -Ordonnafeur
(Categonia HON AMORTISSABLE
| Désignation Achal Tarain 2041
Désignaion Camp
Imputation indiale 211 Imputation défnie
\Valpurs Dites
\ealut infliale du bien 224676 Acquisiion 03520
| Emortissements constatés 0, 00E Mise en sendce
Valewr Comptable Nesie 224 7€ 2::;“““
| Bilde provision 0,008 pirRed
| Selde subvention 0,008 Fstour
- Value & iodalie de sorie
Crigime ¢ Desbnatase
| Budget Call cniging

| HIRET Cofi. origine
! Budget Coll. destinalaire
|'SIRET Cofl. deslinataire

T |

Quitier

Vous avez alors le détail tel que I’inventaire est inscrit dans 1’actif du centre des
finances publiques.

La partie intéressante se situe dans évenements. Cela vous retrace la vie de
I’immobilisation avec notamment les mandats qui ont constitué cette
immobilisation, éventuellement le titre pour la sortie de cette dernicre.



(s Eation fchige ston 1%

nl-lﬂ'm; x

"'l B heps '-pnrrz:l.-:qulpﬁnmmgnw.ir-hei:n'rl.m.-'|'.‘.|r'_F‘a'l._-f...'rf'_l"J.':('A-ﬂnr.rt.n'r?ﬂq'lu-lli;HFl_l':-'_F-:C_I.'I-wn:l‘rulrl.'-r:!lnn'_'nnlr_ﬂ{'_F‘H

1By tes plus vistés TT) Débuter avec Firefox 50 Alaune [B Google W Portail de la Gestion P... | | Power point - Clubs Ur...

I}E_[ﬁ'guan.im.:m Assistonce

'Posle DOTO1D
Code 5T
|Exsrrice 2015 i :
Joumée du 0TS Murmn: Inventzire Monizn Catégoria Apguiziion Comg.
oo 2 134 224.67€ a1Re008 03052011 0
: Liste des Bvénements {lotal 2 événamant(s)) |
D | Diate Evénarmignl T O pHci Riéférance Exil HMantant W lryenlaine Translen  AMch
03MaRATT  Acquisiton Waridat B 1 20N 1.00€
03082011 Acquisibon Manidat 8 1 201 2TIE7E
Retour || |

Vous pourrez alors voir la constitution de la fiche d’immobilisation avec les
numéros des mandats et les montants ainsi qu’éventuellement un titre de sortie.



VI Les emprunts
Vos emprunts sont saisis dans hélios et sont consultables.

Metian Smivites Rifimmisd
Bithgsi

CorrgRubaid

Dépanzs

Ermacpame
L= AT Caonmfintion
Vous pouvez faire une recherche sur tous les emprunts ou filtrer par montant par exemple.
Critares de racherche
auaget Colechie” aisurs ) A crtnt e Femprt | |
Type de consultation Clglobale @détailiée Capital restant dl | |
Numéro Complable Imputation budgétaire
Numéra Ordonnateur Premigre échéance au
Identifiant ausiiiaire Miseadisposiion [ au
Muméro Préteur [ | Elat F:ul::a fiches ll
Préteur | ] __Rechercher |
Vous avez une vue d’ensemble des emprunts.
Mb fiches Total dette initiale Total montant rembourse Total intéréts Capital restant di
3 320.00000 € 0.00€ 000 € 5581420 €
Liste des emprunts (lotal 3 ficheis]) |
Numéro comptable  Numeéro ordongalgyr Evercice  MonfantEmprunt  Durée Préteur Imputation  Action
5264425 54425\ 2018 30.000,00 120 mois CAISSE EPARGNE 1641 Dl
8344466 8344488 013 140.000,00° 180 mois CAISSE EPARGNE 1641 G|
8344477 2013 150.000,00 12 mols CAISSE EPARGNE 16471 D

Le numéro ordonnateur doit correspondre au votre. Si ce n‘est pas le cas, prenez contact avec votre SGC.

En cliguant sur détail, vous allez avoir la fiche de I'emprunt et sur le coté gauche vous avez accés au

1641 BE1
Mature ordinalee

Organisme Priftour CAISSE EPARGNE

Monnade Eura ICHE &
Montant de Femprund 30.000,00 € Frais de dossier 10000 €
Taus dintérdds 10%% Taux Mg
Capital restant o 12 28022 € Mise & tisposiion 25042018
Premibre dchdance D3ATR018 Périodicitd Annualle
Durée 120 mais Mode de pasemend Aulre (compbe S8)

Aylorizabon Palement Oul Cupde résidustis 40 mais




EICHEIECHNIQUEEEFIOS

CONMMENIEAVOIR DESINEORMATIONS CONCERNANINLE BIUDGE
Mise a jour du 17/06/2024

QUE PUIS JE CONSULTER ?

- Les prévisions budgétaires

- L'exécution

- I'édition d'un état de consommation des crédits
- la comptabilité (balance des comptes)

- La trésorerie

COMMENT ET A QUOI GA SERT ?

I. Consultation des prévisions budgétaires

Si vous I'avez mis en favori (voir Fiche technique Hélio prise en main), vous cliguez sur le raccourci
correspondant, sinon Métier/budget/consultations/prévisions budgétaires

Vous arrivez sur cette page. Vous mettez votre budget et faites recherchftention, I'exercice de
consultation est celui que vous avez indiqué dans votre contexte (voir fiche texnique Hélio prise en
main).

|- Eazicthis anbeuceine =] @-\ému (CiDescemdant e

d Do
Lizin des decuments sudgétares associsa dotal & dacumants)
Buagel Troe Mumira e adcisien Caraciire esbcuicire

Aflchet Obsenabions

Budgat prmdif BR NoNEI Dl s s

Chicisson moddicaive Ol 4 QUDSR0S2 e
L L]
P |

Budget sdlectionnd

(Ddciasnn modleaie Dd 3 20/0453023
Db aiaann modicaive =1 ] -1 Flrdir]

Vous avez ainsi la liste des documents budgétaires pris en charge.

Intérét : savoir si toutes les DM sont parvenues au SGC

Vous pouvez également savoir le contenu des documents transmis en cliquant sur détail sur chaque
document.

Guagel prrmi [ e Zana msrroe
Diciuish moahestve ol 1 010A3T S e
Diécmion mnalicalve o g e e Zar T s —
Décisisn rosificatve D3 DAY = TERE -

Ensuite, vous pouvez, pour chague section en dépenses ou recettes, consulter le détail par chapitre
jusqu’aux comptes.

Intérét : s'assurer de la conformité du document envoyé en cas de discordance entre votre logiciel et
Hélios.

Budge prmiid () Pris ¢ charge
Tip# dhe documen  Elusge! prmil
Tiivwd 0 vale cu Sudgel B 1
st saman Fondannemeit
Chapitra Chapire
Purssdne de ddaion B9 200 Dale dw déosinn  FP0N2028
Dale o' acouistion du caradive sxonuiory  04RMZ0ZE
Wil i g PRERa B dalear  Dui Wiz g mise 8 pur En Susstidon
Reclcules s igres de conbrdle Cul
Sacuing iy dubmivel G R v S
Sechions Curmd
Digannas TEG 22550 €
F b G nveiresad
Berslai TR RE50E
Digdnany 4B E
el bl e AV AT T &




Chapifres Libellé Cumul

D01 Solde dexeécution de la section dimvesfissemeant repore 91 B4401€
E EMPRUNTS ET DETTES ASSIMILEES AT E7T0.62 €

1850.00 €
2B ML 00 E
10.753.00 €
loig T4 40D £
181 76267 €
FIMIOEN ISATIONS INCORPORELLES 2E60Z,00€
21 IMMOBINSATIONS CORPORELLES 10.000.00 €
En investissement, les opérations sont comme des chapitres. On peut ensuite
avoir le détail des prévisions en cliquant sur I’opération. Il faut éviter de
numéroter I’opération avec un numéro qui corresponde a un chapitre
(exemple opération 21 alors que le chapitre 21 existe). En choississant un
numéro supérieur a 100 vous limiter ce risque.
Chapitre sélectonné
Chapitre Libellé Cumul
180 185000 €
Présentation des articles (total 2 articies)
Numéro Mature - Fonclion - Numéro dopération Montant Spéciallsé Libelig
71 2184--180 1.200,00 Mon  MAIRIE AMENAGEMENT ET TRAZALIX
83 2188--180 650,00 MNon  MAIRIE AMENAGEMENT ET TRAVALIX

Attention, pour certains chapitres (011 par exemple), il y a beaucoup de comptes. Vous avez donc un
ascenseur sur le c6té droit et parfois le signe << qui vous indique qu’il y a une autre page.

g1 BOESE -~ &, B0 O Ison

B3 51558-- S00.00  Man

B4 6231-- 100000 Mon

BS 60628 -- 200000  Mon

85  B236-- 50000 Mon

BT 5188-- 50000 Mon 3

B3 £281-- 120000  Mon

89 60636 100000  Non

90 €251-- 40000  Non

81  §18231-- 2500000 Hon v
— ] Hetour || Dbut | Cuiter |i

Vous pouvez également consulter les prévisions budgétaires prenant en compte I'ensemble des DM :

Intérét : Avoir une vision d’ensemble des prévisions budgétaires

Sélechen fun budget collacimi ] 1.
pompsemrye

Tr
-I[ CAracTEre SRRCLULOLIE v | {Bscendant (ODescendant Apcrersim
Budget séledionné
Budget Amcher
G000 MOUIZEY H
¥

Liste des documents budgétames associés (total S documents)
Budgat Tipe Mumidng de Sécisicn Caractire sxdculsire  AMCher Obsatvalions

Budgat primilsl B 11032022 D Do vatian|
Dércizion madncatve o 4 01062022 = Cearars




Consultation de I’exécution budgétaire
Vous avez acces a |'état des crédits consommés puis aux détails, allant jusqu’a la pieéce comptable.

Si vous I'avez mis en favori, vous cliquez sur le raccourci correspondant, sinon
Métier/budget/consultations/exécution budgétaireAttention, I'exercice de consultation est celui que
vous avez indiqué dans votre contexte.

Vous arrivez sur cette page. Vous mettez votre budget et faites rechercher

Filtrage dun budget collectvits 1 :
Budget Colleckhvité (valaurs) _ | Ractercoer
Lists des budgets (fotal 1 budget(s})
Budgat Etal de consommation des orédits Efat de réservafion des cradits
_ - s o
L |

Vous avez ainsi acces a I'état des crédits consommeés puis aux détails, allant jusqu’a la piece comptable.

13l 08 consommation des rades
Dépenses Raceiies
Prévizicns 433842 10 E Prévisions 433 842 10 €
|Réiadis ahons chFLTA LY | Raslisations 411840804
F i thacn nesmaani MOAB4G50  Ditdy  ((Foncoonnement TOAIZRAE  Dades
Prewisions 41845083 € ke || Prévisions 41565083 €
Fealizalons 13785185 € Reéalizghions 261.552 09-€
| Investissement ITESEORE D |invesiizsement 155008 T4E iy

En cliquant sur détail, vous avez par chapitre les crédits votés, consommeés et disponibles.

eEau e contrile Credits woléy Credits consommes Crédits disponibies Imputstions

11 B7.877.50€ T1.654 B5E 14212 64E Dwtas

012 151.458,006€ 150,318 78€ 1,140,22€ Dotat

e 30,292 00 27 881 10 2532 0 Caind.

n22 an.rre 0008 BanTre Dl

[C Rk 86423856 0.00E B85 423 66E Daitas.

1] 75,1655.97€ 74 423 BEE T41, 908 ]

1] 3199008 317203 .07 s

a7 T2 008 16006 i (v Dad

Intérét : Vous allez pouvoir voir s'il est nécessaire de faire une DM ou de la fongibilité.

Dans le détail par chapitre, vous allez avoir la répartition par article.

rﬁummmmlm-umm{ar it ]
[T ——— 1
Fivasu @ comadie Créifis voids Crkdis ConSHTITHS l}mﬂ:mnmmué
on 1?]'.':\-\.:!' |"|:J.'::J-B::{‘ Ii?:{ﬁ:l'j
Lists a1 (mgubatons ity e futal 32 g
Imasatiors Crédile cormommés SGpérabany |
“ss 200 o
BT It431E =
L1 R 14661834 ==
B9 n22407 € e
(1] 138354 K [
L1 r S B0 E Dwwe
noelE Ikt (=
i L., bl . . e e | L.
En cliquant sur le détail duscompte, vous allez avoir la listes d@gfmandg:s ou titres émis.

| Liste e oDEEIONE AEENTERE Mot 24 paiations;

it [xaba de 'opdration Natre o8 | opérabon Crdat Piice
325 oA SEMTE0ET FEC mandai -
1380 116 P FEC mandai m
JIRAE HAmasa? FEC mandai DuinE
2026358 TR FEC manda E
2128 L[ TR ] PELC mandal Twind
.89 Jan TS PEC mandai e
R E-r ITDANTT PEC mandai Teatas
485 T prlyi Dlre v FEC mandai TR
171 G FANSET FELC manda Dwieil
BDE12E JINEHIT PEC manda S
151,35 OTRIT PEQ manidal L w.



Vous pouvez ensuite consulter le mandat ou le titre et savoir quand il a été payé et éditer les pieces
justificatives.

Vous avez également la possibilité de voir I’état de réservation des crédits (ne concerne que les

dépenses).

Etat de consommation des crédits Etat de réservation des crédits
Afficher Afficher
L]

Comparaison état de consommation- état de réservation :
Etat de consommation des crédids Eiat de rasarvation oes oeses
Dépenses fDéumses
Prévisions SROG16 4T E _F‘IE‘-’!iIuI‘ls 560 516,47 €
Réakzabons 13332376€ | R aksabons 163845344 €
Fonctionnement 436.192,71€ DaEa Fenctionnemnt 41566701 ¢ D
Previsions 253483 T4 E ‘.Frn'-.ml-:-n; PED 48374 €
Réalizalions 2817320 € [RéstsaNons 28173206
Investissement 241054 € D | w03 38mact 243054 € Datse

L'état de réservation des crédits permet une vision plus fine que I'état de consommations des crédits. Il
prend en compte les exécutions budgétaires mais également les pieces recues en bannette mais pas
encore prises en charge. On identifie un mandat non pris en charge car il n'y a pas de date de valeur et le
compte pieces est inexistant (voir fiche technique dépenses).

I1l. I'édition de I’'état de consommation des crédits
En cours d’année, notamment au cours du dernier trimestre, il peut étre utile de sortir un état de
consommation des crédits.

Intérét : Il vous permet d'avoir le pourcentage de consommation des crédits et donc de voir
I'opportunité d'une DM, d'un virement de crédit des dépenses imprévues en M57, ou la mise en ceuvre de
la fongibilité en M57. (Attention, ca ne prend pas en compte les bordereaux que vous avez envoyés
récemment ou qui ne sont pas pris en charge par le SGC).

L'état de consommation des crédits vous permet également de faire vos opérations de cl6ture d’exercice
en lien avec le SGC.

Pour cela, vous allez a Services/Exploitation/Lancement traitement
Ensuite, vous choisissez BUD-Etat de consommation et de réalisation des crédits

SERVICE S—EXPLOIMATION —LAMCERENT TRAITEMENT
| Cibdren 29 Facnaiens

Hiom | |
Code =

Diemwaing Tous |

Tipe de Trabamest =]

Tewiwmenis Faranis

[Fweess = (B cendan iDeacandant

F o
| Lugm i iraelwmants - 14 dlirsars
ﬁ Tipm N Favors Achonk
‘WL BUbS 1 - Edban Etel 3= tomigrmigon gl de réal uh;n-fﬂv S e
Eomelaane = - Lomiwr Lo
Cormptatilis Coa2 1« Edilian Broudiang de diclarabon Tk b Lieai
Cosmptatits COen ¥ - Edion Erftion da P 503 Py e
Coeglatins GO0 T-Eamon Elal g Bvwppe™n] dag Odas el o
Cremgplanibis AT § - Edfan Eitai ga Facd PEr L
Crergtabilin Cood § - Edlan Stal recapihel il de s opésabioes de TV P ] i
oTeinbibe 08 ¥ -Edian Eerar tu grand s géndal mnilansg i e
Coperplaniie TE T - Edbon L r ausiiabe osegie e s 60 Bt Py L
Dizanse DF4S - Eabon Etal des resles 3 paser [ e
Déganze CAOH 8- Edban Elxt Ses vz AP ] o
[ganse CROIE - f - Egiban Likt FR NgnEs o8 peoRs i ken fr. e
DN CHIY % - Ediion Tawn OWTHT doikizn o e
Reoavament E¥4t t-Edbon Elaf o3 resbas 3 setounmar bemrur L

Vous remplissez I’écran suivant en choisissant le niveau de la présentation au niveau de vote.

La date d’arrété est généralement la date du jour, surtout si vous étes dans la journée complémentaire.
Exemple : le 25 janvier 2024, vous voulez un état de consommation. Il ne faut pas indiquer la date du



31/12/2023 pour I'arrété comptable, car vous n'aurez pas les écritures prises entre le 01/01/24 et le
24/01/24.

Pmilm uu 'mn-n-mi

Budget Collectivité (valeuss) ﬁ—i

Exgrcice [2523] aaaa Propagation Budgets Collectiités |0 Regroupement dans unzip [
Paramitres Métiers

mero o [ ————

comptabie *

Budget collectivta

s S ]

Drate arréld * ffmmisasa

MNiveau de vote ou -
niveau présentation it ¥
. ' Mivesy de préssntation

Recelis dépense |y cese de vore

Chapitra min |

Ensuite vous allez chercher votre édition qui sera en PDF. Vous avez une premiere partie avec le détail par
article et ensuite par niveau de vote. La deuxieme partie est intéressante qui est une présentation par
chapitre, car en fonction du pourcentage de réalisation, vous allez pouvoir apprécier s vous avez un

risque de dépassement de crédit d’ici la fin de I'année.

Fost agnnidanl par (o

Chupatrs Latwlla Tatal A privigea e st i wmacuter m

n DAORMISATIONS B C AR 402582 1E6 T8 56 12E:TRE-EE IEL ESE.3E 3508
Opsiatuon: rie

=0 |mek'mu'30 | a2 :is.scl | I35 :!5.:5| | I35 ZER: 15 s i-[ 257
Opirations refle:

M |m=r:ﬂu | 111 -"s.:-:l | 128 5-:.s:| | 138 870,50 o BtH, 10 ¥
L3 Opdranos: redie:

m ||3pqmrifu | ] 'r-i.:.'.l | i ':i-.=:| | Zd% TmEER :.::[ 190,00
Operaton: reedler

450 |upnuur.|5u | L] "':.'.:l | L] '-::.::i | LA H i [ .5
Opeeranan rewdle:

50 ||::pnn-rssn | 187 47,88 | TR l | 144 0 .1:| I .\-f n
Ciparations resdlen

-l |¢p.-.-nanm Y ERN, 08 Edp oop.22 4 088,22 L oA [ 5t

TOTAL REEL DEFENSE INVESTISSEMENT 4074 1535, M 2 SEL 412,35 198,50 Z 561 B14,29 L 512 $41,08 254

Ainsi, un pourcentage de réalisation de 90 % pour le chapitre 012 en septembre doit étre un signe
d’'alerte.

Un autre intérét pour vous est de vous assurer de la concordance avec votre compte administratif pour
préparer la cloture des comptes.

IV Consultation et édition des comptes (balance des comptes)

Si vous I'avez mis en favori, vous cliquez sur le raccourci correspondant, sinon
Métier/comptabilité/consultation/compte.

Services Référentiel  Paramétrage Archives

Comptabilite Consultation
Dépensa
Emargamant




Plusieurs possibilités de recherche :
Racherche de comples

Budget Collectvitié fvalsurs !l! J

Type de comples [Tous

Exefcice 2034 II

Compted |
Parficulgrités jAucume ll
Compte ausiaite [ | frous v
Dale de débui consultation| | Date defin consutation | |
Type de joumal (Tous II

+ -jeveux un seul compte : j'indique le numéro de compte, exemple 2802

+ -jeveux un compte racine avec ses déclinaisons, j'indique de la racine suivie du %: exemple 28 %
ainsi j'aurai tous les comptes commencant par 28.

+ -jeveux une série de comptes continue, j'indique deux comptes séparés du tiret du 6 sur le clavier
alphabétique. Exemple 60621-61351

+ -jeveux des comptes dans une série discontinue, j'indique les comptes a consulter, séparés d'un
point virgule Exemple 73111;64111

Une fois la recherche lancée sur le bon exercice et le ou les comptes, j'ai le montant en crédit et débit de
ce compte.

Liste des comptes {iotal 1 complas)

Masses
Balance dentrda e P Solde

3222185

Complas

4111 0,00 000D 1229195 G

Je peux si je le désire en cliquant sur détail avoir la liste des écritures (mandat ou titre).

Liste des écritures (otal 37 éortures)

Date joumee Muméro Libeilé Sens lomant Affichage
15052024 895085093 Pec mandatMandat oraenaired MANDAT ﬁénn Pl Detsl
15052024 895085005 Pec mandatMandzt ordinairef MANDAT 1|:||1—-aa g2€ Dét
150052024 BA5025087 Pec mandatiandal ordinairal MANDAT [Oébt ~ |75165€ Dt
15052024 B35085008 Pec mandatMandat ordinaire! MANDAT Ebit 1 SIEEI_QE 3 Detad
15052024 BO5085101 Pec mandatMandat ordinaire! MANDAT pébil (58107€ B
15/05/2024 B35085102 Pac mandatandat ordinaired MANDAT &bi 144567 € Dt
15052024 BE5085103 Pec mandatfandat ordinare! MANDAT ebit 123314 € Dedesdl
16/04/2024 BOS0B4D52 Pec mandatandal ordinaira/ MANDAT |m.-|:u1 681,07 € Diécail
16042024 B35084953 Pec mandattfandat ordinaire! MANDAT lﬁ 20216 € [r= T
16/04/2024 A95084954 Pec mandatMandat ordinaire! MANDAT [DEbit  |123314¢€ Do

I —

Redor

/{M_J)

Attention, il faut cliquer

ici pour avoir les autres
écritures

Intérét : sur un exercice donné, je veux savoir pour un compte les débits et crédits. Ce peut étre utile
pour voir sur le BP les impacts du ou des budgets annexes sur la trésorerie, en consultant les comptes
451 %.

Je peux également faire une édition de la balance dans menu services - exploitation - lancement
traitement.



Parametres du Traflement
Budget Collectivité (valeurs) [ | - |
Exercice aaaa Propagation Budgels Collecthités Séizetion i Regroupement dans unzip [

Paramelres WMétiars

Exarcice * aaaa

Budget collectinlé * (valeurs) 1] ]

Date amété Jifmimiaaaa
Miveau de délall des comples |
de la balance

DEreills

Réglembncaire
Mnda d*&ditinn T T T = 1

Parametres Edition

Je peux choisir détaillée ou réglementaire (sur celle-ci il y a plus de sous totaux). Je peux également choisir
du PDF ou du CSV.

V. La trésorerie

Attention, c’est normal que le compte au trésor (515) soit débiteur (D). En effet, le compte est crédité
lors de tout paiement et débité lorsque la collectivité encaisse une recette (régle comptable).

Il existe deux méthodes possibles pour consulter la trésorerie.

1ére méthode consultation du compte 515

Si vous l'avez mis en favori (voir Fiche technique Prise en main)), vous cliquez sur le racco
correspondant, sinon Métier/comptabilité/consultations/compte

Vous allez consulter le compte 515.

Recherche de comptas :
Budget Collectate 13_;];-m-| | Exercica 3023 :J
Type de comples Tous H
Compts] g

A&

Attention le 515 donne la trésorerie de I'ensemble des budgets de la collectivité donc les budge
annexes y sont intégrés sauf cas particulier(dans le menu comptabilité, je peux, sur un exercice donné,
savoir les impacts du ou des budgets annexes sur la trésorerie, en consultant les comptes 451 %).

Hmchge g
Liste des comples (latal 1 comphes)
Comptes Balance deniréa Diétite WaskES Cradils Solde
5150 1.082 067 64 200897 24 2BOATTRI2Z2 D 287 167 .68 St

Si vous cliquez sur détail, vous consulterez les dépenses effectuées (en crédit), et les recettes encaissées
(en débit), c’est-a-dire a tous les mouvements qui ont fait augmenter ou diminuer la trésorerie.

Liste des écritures (fotal 082 écritures)
Date ; ) J
joumée Humera Libelle Sens Montant  Affichage
0610472023 B2T048177 Encalssement du recourementEncaissement sur plécesEN REFERENCE PIECE 51:'—!:!11 10050 € IE
o - ENcaissement du recouvrement’® ncaiss ement avant émission de : =
06/04/2023 BZ704817Y preEGUL_FLUX_ENCAISS_DIFFERE_CB peth G235 m
06/04/2023 B2T048180 PalementPaiemeant avant mandatament! AMNT MANDATEMENT Crédit5.07034 € Deall

2éme méthode consultation de la capacité de couverture
Si vous l'avez mis en favori, vous cliguez sur le raccourci correspondant, sinon
Métier/comptabilité/consultations/capacité de couverture




Consultalion des dépenses en cours par budgel collectivitd (lotal 4 budgets)

Budgst Comple au trésar Dépenses PEC &l Echues

D287 167 66 € 3213 28€
321328€

0,00 €

0.00€

0.00€

Dépenszes en instance
ou non échues

B5528.28 €
000€
85528 28 €
Q.00 €
0,00 €

Solde prévisionnel
du compte au Trésar
D108.428 10 €

Vous avez ainsi le compte au trésor ainsi que les dépenses qui vont trés prochainement impacter la

trésorerie (avec un détail par budget).

Intérét : Vous allez pouvoir voir si vous étes en capacité de procéder au réglement. Le probléme de

trésorerie peut étre du a un décalage de quelques jours de perception de recettes. Suivant les cas, il
pourra étre envisagé une ligne de trésorerie, voire un emprunt dans le cas d’investissement.




X) La consultation des Brouillards de TVA

Pour pouvoir éditer vos brouillards de TVA (ou les consulter) le chemin est le
suivant ;

Métier / Comptabilité / Consultation / Opérations de TVA

Référentiel Paramétrage Archives

Budget
Cession/Opposttion

Contrdle Interne
Comptabilité Consultation Capacité de couverture

Compte Gestion Ecritures Opérations de la journée
Dépense Journée comptable Opérations de TVA
Emargement Ceriificat de réimputation Compte

Emprunts Fac-Simile Ecrnture comptable
Hebergés Cloture des péenodes TVA Reécapitulatit CGE

Vous obtiendrez alors 1’image suivante :

A ce stade vous devez saisir votre code collectiviteé a I’endroit entouré en rouge.
ATTENTION Ie lien « valeurs » qui habituellement vous donne votre numéro de
collectivité de fonctionne pas dans ce écran. Il faut donc bien saisir les 5 chiffres du
budget sur lequel vous voulez travailler.

Puis , il convient de cliquer sur Actualiser (a droite en vert).



Deux cas de figure peuvent alors se présenter.

Casn°l :

METIER—COMPTABILITE-CONSULTATION—OPERATIONS DE TVA
Sélection d'un budget collectivité
Budget Collectivité (valeurs) | " "’ NiyEawde aastio
Sarvice Ordonnateur (valeurs) | | | w

Période du 01/01/2018 au 31/03/%] Actualigar

i

Dans ce cas sautez directement a 1’étape « Choix de la période »

Casn°2 :

METIEH—*GﬂHPTAE!LITE—rCUHSULTﬁT]ﬂH—*OFEMWS DE TVA

Sélection dun budget collecivité

E'LW‘ Collectiviteé '{E@E‘IJI’-‘) _ __ | Minvea de o
Service Grdmnate _ i = |

Pénode ; | x| Bctualiger

! L.
Dans ce cas Ia, il nécessaire de choisir le service sur lequel on veut travailler.

1

Il faut cliquer sur le lien valeur a droite de « Service Ordonnateur » ici en bleu sur

la partie gauche de I’¢cran
Vous aurez alors la liste des services de ce budget qui apparait.

@ hitp/ept-befiosl m.appk dghp3TSE - Helbios - Morille Firefos
Liste des Services de Budgets Collectivité 80000 - TEMCE -

Chiquear sur be Code sarvice pour b recopier

Code Libedd Senvice
E_ Code Libellé Service

Fermr

I1 faut sélectionner le service voulu en cliquant sur son code a gauche de 1’écran



Choix de la période

A I’aide de la fleche, faites apparaitre la liste déroutante des périodes de TVA
disponibles.

Sélectionnez, celle que vous désirez puis cliquez sur Actualiser a droite de la
fenétre.

METIER—~COMPTABILITE-CONSULTATION—OPERATIONS DE TVA m
Budget Collectivité (valeurs) I Niveau de gesfion
Senvice Crdonnatewr (valeurs) L = e MNiveau service
Période au 01/04 g au 30/04/80 et
[ e e T - R TSy i

du 01/03/2018 au 3170372018
du 01/0Z/2018 -au 280272018
da 01/01/2018 au 31/01/2018
du 01/12/2017 au 31/12/2017

ot i O OO TR S DI 0171172017 au 30711720170

| Régime TVA TVA acquitiée sur les débits

T iRaione- . Limaib Libely . 51/10/2017 au 31/10/2017 S0
44566 DR8Il Comp . o 50/2017 au 30/09/2017F Ve 105,00 €
44567 |[DE8M| Creddl . o 08/2017 au 31/0872017 0.00€
TvA collectés  Compte Libelld. s p1/07/2017 an 31/07/2017 Taux Ly Solde

da 01/96/2017 au 3IS06/72017

Vous obtiendrez alors la consultation de la période de TVA désirée :

METIER—COMPTABILITE-CONSULTATION—~OPERATIONS DE TVA m
Budget Collectivité (valeurs) [ 61000 CHAMBON. SUR LIGNCON - Niveau de geshon

Service Ordonnateur (valeurs) | o GOLF | MNiveau service

Pénode [da 0171172017 au 30/11/%) Actualizer |

Leriode du 0111172017 au 3011201 | Régime TVA TVA acquiliée sur les débils
TVA dedu P Libelle Solde

44566 [DéEil] Comple tva deductble sur autres biens el services 1900 €

44567 (Bl Credil tva & reporter 2038 00 €|

TvA collectde  Comple Ll Taux S-mal
44571 DEsll Comple tva collectée 20,00 % 227656 €|

TVA déductible TVA collectee TVA a Eecamur[

205700 € EATTO0E 3220 [}I]Ei

ATTENTION :La période consultée est bien celle indiqué dans le cercle rouge.




S1 vous désirez une €dition de cette TVA afin d’obtenir le méme document que la
trésorerie vous envoyait.

11 vous faut cliquer sur le lien « Edition Brouillard »

Ea decoonacier
Contoxte llETEI!—-CQ"FMLH'E—-ECHHUHEE—-LIH.“DATIDH—.IIW.&“UN DES COMPTES n
Posie 043033 Sékection dun budget collachivits
Loog I-f:;j}‘:)ﬁxi Budnet Colleciivibé (valeurs) {42000 *NE OE RICTORD Acusbesr
Exescica ||'1.-. 2 Sorvica Drdonnataiaylours) ...| === =
Joumsa du 02052018 S yous changoe die Budged ol die seraco, Cliguan s TACuRlseT pour BChealiser b rdsultsl
Indicateur d'sctivits dans

Anormalles
TV gares soulament au nivaau di Senace

Puis sur Quitter en bas a droite (en Jaune)
Vous retrouverez vos « brouillard de TV A » dans les éditions.

Pour y accéder, soit vous cliquez sur le lien « Consulter » a droite de votre écran
soit via le Menu : «Services / Edition / Consultations ».

| il | Filrage des ddions
Budgel Collerivind (pglmity) | L ] Liste
Dmimahe [Tees Ll Ilcxdst ﬂ
Tofr (e ctwvllafion foes #0041 oone 1| Fraai [Tous '-_|
Type déutene [f=== ]

b
; _________ _‘-’l Wiscersdant 850w erdand -
?I wibe iles ddiaim [lotal d fbhins)
| Deadgst lommne Cirgpne Ast Eini

MATITAEITET  Dimponiieds

R 2T Dasg

T
Heco e Etal de resies @ sEo ouraie
Rt £ Etal de mme: L]
Hegr f E fal e 1mas

| cngahire rapdiar! de Geicie-etoe T

Vous serez alors sur le menu des éditions.

Un état « Disponible » signifie que vous pouvez avoir acces a votre brouillard (en
cliquant sur le + a droite de I’écran », un état « Soumis » signale que votre requéte
est partie sur le serveur et un état « en cours » montre que le traitement est actif.
Enfin, si I’état est en italique cela indique que vous avez déja consulté cette €dition



XI) La consultation de la Réception des Bordereaux

A) Pour les Mandats

Le chemin est le suivant : Métier / Dépense / Bordereaux / Consultation

Ccns_u[taﬁcn

Editiof's Disp

Vous aurez alors I’écran suivant :

Recherche de bordereas I
Budget Collectvité"{ valeurs) E = |
Exercice”
Type Bordereau aTH ordinaires
Niiifaros MEEHM

Etat Bordereaux |Tous ¥

Date d'émission | | au | | [¥mmiaaaa
s | ———————
1] " Ascendant @S{En‘d&l‘lt
Liste des bordereaus (totef 35 e |
Exer Lt Etat i Moniant HT € Montant TVA € Montant TTC € Afficher

Emission kandats |

2018 Bordereauix) mandals ordinaires 35 0/05:2010 ENR 5 39.050,57 0,00 3005057 Détsi
2018 Bordereauix) mandats ordinaires 3410/082019 ENR 7 3452012 0,00 34 520,12 Détmd

Il convient d’indiquer :

1) Dans la case budget collectivité le code du budget que vous voulez
vérifier

2) Dans le cadre Type Bordereau : Mandats Ordinaires

3) Dans Numéro de Bordereaux : 1- (Tiret du 6)

4) Dans les Tri : Numéro de Bordereau puis Descendant

5) Enfin cliquez sur Filtrer

[l apparaitra alors le nombre total de bordereau (ici 35) qui doit

correspondre au dernier numéro de mandat tout en haut de la liste (ici

aussi le 35)

Si vous avez plusieurs budgets, vous n’avez qu’a changer le code
collectivité et juste cliquez sur Filtrer (le paramétrage demeure)



B) Pour les titres

Le chemin est: Métier / Recette / Bordereaux / Consultation / Liste
Sarvices Reférentiel Paramétrage

Bordereaux Consulaticns

Il apparaitra alors :
METIER—-RECETTE--BORDEREAUX—CONSULTATION L O
Rechercha de bordereau

Budget Colectivté® [ualeur ——|
Exercice” |2lUze

Type Burdaramﬂ:_::_:: -
MNuméros Borderesus | [
Date démission | | au | pmmiaaaa
Tr
{Himerc Borderean v | O Citscendant @uandant
Lista des Bordereaux (1oth] 77 Bordereaux)
Exer Type Numéro Emizsion Etat  Mbra Titres Maontant HT € Maontant TVA € Montant TTC € Afichage
2022 Tires 22022 EMR 1 140,16 0,00 14016 € Didtail M
2022 Titras 76 MA22022 EMR 1 3.170.00 000 3000 € Otail|
2022 Tilres 75 31122022 ENR 1 116,40 11640 € DSl
2022 Titres T 32022 ENR | 104, 3 000 104,30 €  pEeal
2022 Tires T3  3h2i2022 EMR 2 3.093 84178 3093 841,78 € Dl
2022 Titres 72 3132022 ENR 2 1737713 o.o0 1737 19 € Dl |
2022 Trres 71 312022 ENR 1 104,30 000 104,30 € Doiail|
2022 Titres o 21122022 ENR 1 140,16 0,00 016 € Dl |
2022 Titres 69 2122022 ENR 12 253519 197 41 273260€  Doeai|
2022 Titres 68 21M2r202 ENR 8 TT 147,90 000 TT. T80 € Driail]
2022 Titres 67 2111212022 EMNR 1 300.00 30000 € Didai]

Il convient d’indiquer :

1) Dans la case budget collectivité le code du budget que vous voulez
vérifier

2) Dans le cadre Type Bordereau : Titres

3) Dans Numero de Bordereaux : 1- (Tiret du 6)

4) Dans les Tri : Numéro de Bordereau puis Descendant

5) Enfin cliquez sur Filtrer

Il apparaitra alors le nombre total de bordereau (ici 77) qui doit
correspondre au dernier numero de titre tout en haut de la liste (ici
aussi le 77)




VI. ARCHIVAGE HELIOS ET PJ

Les données présentes dans hélios ont une durée de vie de trois ans environ, au-dela les données ne sont
plus accessibles directement. Les collectivités n'on pas acces au module Archive d’hélios.

En revanche, toutes les PJ qui ont été déposées dans Hélios sont archivées dans un silo nommé ATLAS.
Les collectivités peuvent étre habilitées a ORC qui permet de rechercher et consulter des documents sur
une période de 10 ans.

Astuce : Les pieces justificatives de dépense ou de recette déja transmises dans Hélios peuvent étre
référencées dans un nouveau flux de dépense ou de recette. L’identifiant unique de ces piéces est alors
rappelé dans le flux au format XML, mais les pieces ne sont pas jointes. Hélios (le serveur national ATLAS)
rattachera les pieces déja connues au flux concerné.

[ZH) - Bordereau(x) mandats ordinaires n” 946 - Piéces Jusfificatives assocides il

Cliquer sur la rétérence pour accéder au decument

Identifiant P.J Nom PJ
DEP2022078036120001038202VENTILATEURS Alttre-du02-09-2022 pof
DEP2022070036 12000FAC 8092737600026 30441845527 4202 F A0 STAPELLASAS-

33441-8-465274-2022-du 124 2 4 43
DEP202307203612000RIBSTAPEL L4 RIB-du15- En ligne D!E-q:lu‘IS;mDEZ dhesi

lectvité 3 simplement
S1Ma untquement [indenifiant umgue
La pice est armivée pour fa premiere foig dans Hefios fe 15 mars
M7
il

p et " | d . Rea dmi
2 pitces nouvelles amvées dans Hélios A la méme dale que
| fiax (2 seplembre)

agratés” an g
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