
PRÉPAREZ
UN ORDRE DU JOUR

PRIVILÉGIEZ
DES INVITATIONS CLAIRES

 EN PRÉCISANT L’ORDRE DU JOUR

RÉALISEZ
UN BILAN ORAL 

DES DÉCISIONS PRISES

La prévention dans les collectivités

      CONSEILS
POUR OPTIMISER
VOS RÉUNIONS 
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9 LIMITEZ
LE CHOIX DES

PARTICIPANTS

PRÉSERVEZ
LA CONCENTRATION EN LIMITANT

LA DURÉE (2H MAXI)

LIMITEZ LE NOMBRE 
DE SUJETS À ABORDER

ANIMEZ ET CADREZ 
LES ÉCHANGES

8RESPECTEZ
LES HORAIRES
DE LA RÉUNION

INTERROGEZ-VOUS 
SUR LA PERTINENCE

1
ENVOYEZ 

UN COMPTE-RENDU 
SYNTHÉTIQUE À CHAQUE 

PARTICIPANT
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SOFAXIS - GROUPE RELYENS 
LE MANAGER DES RISQUES 
DES ACTEURS TERRITORIAUX.


